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администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  26.05. 2014  N 14 -р
Об утверждении форм к административному 

регламенту исполнения комитетом

финансов Сосновоборского городского

округа муниципальной функции по контролю

в сфере закупок, работ, услуг для обеспечения

Сосновоборского городского округа


В соответствии с пунктом 3 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ,  приказом Минфина от 13.11.2013 № 537 «Об утверждении порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)», постановлением администрации от 18.02.2014 № 319 «Об утверждении Порядка осуществления комитетом финансов Сосновоборского городского округа полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Сосновоборского городского округа», постановлением администрации от 19.05.2014 № 1079 «Об утверждении административного регламента исполнения комитетом финансов Сосновоборского городского округа  муниципальной функции по контролю закупок  товаров, робот, услуг для обеспечения муниципальных нужд Сосновоборского городского округа»:

1. Утвердить формы к административному регламенту  исполнения комитетом финансов Сосновоборского городского округа  муниципальной функции по контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Сосновоборского городского округа (Приложения 1-14).

2. Руководителю сектора финансового контроля комитета финансов Л. Л. Сидоренко довести данное распоряжение до главных распорядителей средств.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на руководителя сектора финансового контроля.

Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов                                                О.Г. Козловская 

Исп. Л. Л. Сидоренко

Тел. (81369) 2-99-60
УТВЕРЖДЕНО
 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа

от 26 .05.201 г. №  14 -р 

Приложение № 1

администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от                     N  -р
Об утверждении плана
плановых проверок
на     полугодие 201   года

        В  целях осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации по контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг  утвердить план проведения плановых проверок муниципальных заказчиков  Сосновоборского городского округа  на  _ полугодие 201_ года  согласно Приложению 2.

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (И.О.Ф.)
УТВЕРЖДЕН

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                                                                                                          от  26.05.2014 №   14-р

              Приложение № 2
ПЛАН ПРОВЕРОК

в сфере закупок товаров, работ, услуг для  обеспечения нужд 

Сосновоборского городского округа на ___ полугодие  201_ года
Наименование контролирующего органа: Комитет финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
	№ п/п
	Наименование заказчика
	ИНН Объекта проверки
	Адрес местонахождения Объекта проверки
	Цель проверки
	Основание проведения проверки 
	Срок проведения

	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо за

 проведение проверки                                                                                                                                                                      (И.О.Ф.)

УТВЕРЖДЕН

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 3
КОМИТЕТ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

от           № 
г. Сосновый Бор

О проведении планового (внепланового) контрольного мероприятия

в соответствии с Планом деятельности на полугодие

В целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации о размещении заказов и иных нормативных правовых актов Объектами проверки в соответствии со статьей 99 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести в период с «__» ______ 20__ года по «__» ______ 20__ года плановую (внеплановую) проверку соблюдения требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов при _________________________________________________________

(предмет проверки)

за ____________________________ Объектами проверки:

             (проверяемый период)

__________________________________________________________________,  
(наименование субъектов проверки)

2. Составить акт проверки по результатам проведенной проверки в срок  с «__» ______ 20__ года по «__» _________ 20__ года.

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (Ф.О.И.)

УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 4
_____________________________________    

(должность, Ф.И.О. руководителя Объекта контроля)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

«____»___________20______г.

В соответствии  со статьей 99 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Сосновоборского городского округа от _________20_г. №_______ «Об определении органов на осуществление нормативно-правового регулирования и контроля в сфере закупок и органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей для заказчиков Сосновоборского городского округа Ленинградской области» Комитетом финансов  Сосновоборского городского округа с ______________20_г. по ______________20____г. в отношении _____________________________________________________________________________

(наименование Объекта контроля) проводится плановая проверка соблюдения размещении в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

На проведение плановой проверки уполномочено должностное лицо Комитета финансов Сосновоборского городского округа __________________________( Ф.И.О. и должность)

Проверяемый период работы Объекта контроля ____________________

Предлагаем обеспечить присутствие должностных лиц, ответственных за организацию и осуществление работы по выполнению положений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о размещении заказов, и (или) представителей Объекта контроля при проведении плановой проверки.
Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                         ______________             ______________
                                                                                        (подпись)                                 (Ф. И. О.)

Уведомление о проведении плановой проверки    вручено_____________________________________________________________________                                            (Ф.И.О., должность представителя Объекта контроля, дата получения)
УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 5

___________________________________    

(должность, Ф.И.О. руководителя Объекта контроля)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О ПРОВЕДЕНИИ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ
 «___»__________ 20____ г.
   В соответствии  со статьей 99 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Сосновоборского городского округа от _________20_г. №_______ «Об определении органов на осуществление нормативно-правового регулирования и контроля в сфере закупок и органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей для заказчиков Сосновоборского городского округа Ленинградской области» Комитетом финансов  Сосновоборского городского округа с ______________20_г. по ______________20____г. в отношении _____________________________________________________________________________

(наименование Объекта контроля)  проводится:
- внеплановая проверка исполнения предписания об устранении выявленных нарушений от __________ 20___ г. № ___;
- внеплановая проверка, связанная с обращением (письмом от __________ 20___ г. № ___) участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) Объекта контроля, поступившим в администрацию Сосновоборского городского округа (дата поступления обращения (письма) __________ 20___ г., входящий № ___);
- внеплановая проверка, связанная с информацией (письмом от __________ 20___ г. №__) о нарушении Объекта контроля законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о размещении заказов, поступившей в администрацию Сосновоборского городского округа (дата поступления обращения (письма) __________ 20___ г., входящий № ___).
    На  проведение внеплановой проверки  уполномочено  должностное лицо Комитета финансов Сосновоборского городского округа:

___________________________________________________________________.

(ФИО, должность лица, уполномоченного на проведение внеплановой проверки)

       Прошу обеспечить присутствие должностных лиц, ответственных за организацию и осуществление работы по выполнению положений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, и (или) представителей Объекта контроля при проведении внеплановой проверки.
Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов           ______________             ______________
                                                                         (подпись)                                 (Ф. И. О.)

Уведомление о проведении плановой проверки    вручено_____________________________________________________________________                                            (Ф.И.О., должность представителя Объекта контроля, дата получения)
УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 6
                                                             УДОСТОВЕРЕНИЕ N 
«__» ______ 20   г.                                                                                          г. Сосновый  Бор
Ленинградской области

Работнику  Комитета _____________________________________________________ 
              (ФИО, должность лица, уполномоченного на проведение внеплановой проверки)

Поручается с «__»  ____  20__  г. приступить к проведению плановой проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов при _________________________________________________________

(предмет проверки)

Наименование объекта контрольного мероприятия

Основание: приказ  Комитета финансов  «__» ___ 20  г.                                               

                                                                     (дата, номер приказа)
Срок окончания проверки:       
Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов





О. Г. Козловская

УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 7
УТВЕРЖДАЮ

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов
____________________

«__»  __________  20    г.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о продлении срока контрольного мероприятия

  В ходе проведения на основании приказа от «__» ______  20   г №___ контрольного мероприятия _______________________________________________________________,

                                            (наименование проверяемого органа финансового контроля)

начатой «__» _______  20  г, установлены следующие причины невозможности завершения контрольного мероприятия в срок, установленный приказом о ее назначении:

___________________________________________________________________________

         (указание на причины невозможности завершения контрольного мероприятия в установленный срок)

На основании изложенного, прошу продлить срок контрольного мероприятия на ______ дней (до «__» ______  20г.)

Руководитель контрольной группы
УТВЕРЖДЕН

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 8
КОМИТЕТ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

от           № 
г. Сосновый Бор

О продлении срока контрольного мероприятия

В ходе проведения на основании приказа от «__» ______  20   г №___ контрольного мероприятия _______________________________________________________________,

                                            (наименование проверяемого органа финансового контроля)

начатой «__» _______  20  г, установлены следующие причины невозможности завершения контрольного мероприятия в срок, установленный приказом о ее назначении:

___________________________________________________________________________

         (указание на причины невозможности завершения контрольного мероприятия в установленный срок)

ПРИКАЗЫВАЮ:

Продлить срок контрольного мероприятия до «__» _____ 20  на ____ дней
Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (Ф.О.И.)

УТВЕРЖДЕН

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 9
                                                                   АКТ №

                              по ______________________________________

                                                       (вопрос  контрольного мероприятия)

«__» ___________ 20__ г.                                                                                  г. Сосновый Бор
Контрольное мероприятие проведено в отношении________________________________

__________________________________________________________________________

                                               (наименование Объекта контроля)
  по вопросу _________________________________________________________________

В соответствии, с чем проводилось контрольное мероприятие:______________________

кем проводилось контрольное мероприятие, основание ____________________________

Период проведения ___________________________________________________________

Результаты проведения контрольного мероприятия _________________________________

Главный специалист,

 руководитель финансового контроля                ________                           
                                                                                                             (подпись)
УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 10
                                                           ПРЕДПИСАНИЕ 

                                                                    № ___

«__» __________ 20 __ г.                                                                             Руководителю

                                                                                                         _______________________________

                                                                                                      (наименование проверенного объекта контроля)  

В ходе контрольного мероприятия  _______________________________________________

                                                                          (наименование контрольного мероприятия)

      проводимого на основании приказа от «__» ____ 20__ г. № __ с «__» _____ по «__» ___20  г., выявлены следующие нарушения соблюдения требований законодательства Российской Федерации, отраженные в акте контрольного мероприятия  №__ от «__» ___ 20 __ г.:

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
(перечень нарушений с указанием их содержания, ссылками на нормативно правовые акты, которые были нарушены)

Требуется  принять следующие меры для устранения нарушений:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Об исполнении предписания и принятых мерах в срок  до  «__» ___  20__ г.  предоставить информацию  _________________________________________________________________

                                                      (председателя комитета финансов)

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (Ф.О.И.)

УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 11
(На бланке Заявителя)

	исх. №__ от _________200__г
	         Заместителю главы администрации,

         председателю комитета финансов
                                  Ф.И.О.


Уважаемый (ая) _________________!

                          (имя, отчество)

В связи с тем, что по результатам проведения муниципальным заказчиком (указать наименование)__________________  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений) (Протокол от __ № __) по осуществлению закупки (указать наименование предмета контракта, а в случае выделения лота - наименование предмета контракта по лоту) _______________________  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений) (Извещение от __ № __) признан несостоявшимся, контракт не был заключен, вследствие чего определение поставщика (подрядчика, исполнителя) ________ (предмет закупки) не состоялось. 

Сообщаем сведения о проведенной процедуре закупки: (указать номер и дату размещения информации об осуществлении закупки в единой информационной системе в сфере закупок (до ее ввода в эксплуатацию - на официальном сайте в сети Интернет) при осуществлении закупки посредством ______  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений). 

Учитывая вышеизложенное, а также в соответствии с частью 1 статьи 55 (или частью 7 статьи 55, частью 1 статьи 71, частью 2 статьи 71, частью 3 статьи 71, частью 1 статьи 79, частью 3 статьи 79, частью 18 статьи 83) Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» муниципальный заказчик (заказчик) (указать наименование)____________________ просит Вас согласовать возможность заключения контракта (указать предмет контракта) ______________ с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (указать его наименование, ИНН, место нахождения) ________________________________________________________.

Основанием для рассмотрения возможности согласования заключения контракта является письменное согласие поставщика (подрядчика, исполнителя) (указать его наименование, номер и дату письма) ____________________ о согласии заключить с муниципальным заказчиком (заказчиком) (указать наименование заказчика)________________ контракт (указать предмет контракта) ____________________ в соответствии с требованиями документации о закупке и по цене  (указать цену контракта) ___________, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении процедуры закупки. 

(К обращению должны быть приложены:
1) документация о закупках, а также разъяснения и изменения к ней (если такие разъяснения или изменения были сделаны заказчиком),
2) копии протоколов, составленных в ходе проведения закупок,  которая признана несостоявшейся;
3) информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) (наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика), с которым предполагается заключить контракт, и обоснование того, что данное лицо соответствует требованиям Федерального закона № 44-ФЗ и документации о закупках (включая наличие лицензии, свидетельства саморегулируемой организации и др.);

4) документ о согласии указываемого в Обращении поставщика (подрядчика, исполнителя) заключить контракт в соответствии с требованиями и условиями документации о закупках и по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении об осуществлении закупки;

При этом, если Обращение направлено по результатам несостоявшегося повторного конкурса или несостоявшегося запроса предложений, проведенного в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ, к такому Обращению должны быть приложены документы  по всем предшествующим несостоявшимся процедурам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), явившимся основанием для проведения таких повторного конкурса, запроса предложений.

К Обращению, помимо документов, указанных выше, прилагается доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее заверенная копия, либо иной документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения (копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения без доверенности). 

К обращению также могут быть приложены иные документы, которые могут иметь значение для рассмотрения Обращения.
_________


_______________
          _____________________

 должность


       подпись
   
           расшифровка подписи 

Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона

УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 12
	на   № ____ от ______200__г.
	
	Муниципальному  заказчику Сосновоборского городского округа 

Ф. И. О.


Согласование 

возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

     В соответствие с пунктом 1 приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2013 № 537 «Об утверждении порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)», постановления администрации от 25.12.2013 № 3153 « Об определении уполномоченных органов на осуществление нормативно-правового регулирования и контроля в сфере закупок и  органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Сосновоборского городского округа Ленинградской области»  комитет финансов на основе представленных документов о несостоявшемся аукционе в электронной форме  (Протокол № _________________от «__» ___ 20__г.), согласовывает заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) между _______________________________________________________

                                               (наименование заказчика)
и _____________________________________________________________________________

                                      (наименование единственного поставщика, подрядчика, исполнителя)
на условиях аукционной документации, представленной в комитет финансов.

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (И.О.Ф.)

УТВЕРЖДЕН

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 13
	на   № ____ от ______200__г.
	
	Муниципальному  заказчику Сосновоборского городского округа 

Ф. И. О.


Отказ 

в согласовании возможности заключения контракта 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

        В соответствие с пунктом 1 приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2013 № 537 «Об утверждении порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)», постановления администрации от 25.12.2013 № 3153 « Об определении уполномоченных органов на осуществление нормативно-правового регулирования и контроля в сфере закупок и  органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Сосновоборского городского округа Ленинградской области»  комитет финансов на основе представленных документов о несостоявшемся аукционе в электронной форме  (Протокол № _________________от «__» ___ 20__г.), отказывает в заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) между _______________________________________________________

                                               (наименование заказчика)
и _____________________________________________________________________________

                                      (наименование единственного поставщика, подрядчика, исполнителя)
на условиях аукционной документации, представленной в комитет финансов.

Заместитель главы администрации, 

председатель  комитета финансов                                                     
                                                                                                          (подпись)                                                  (И.О.Ф.)

УТВЕРЖДЕНО

 распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа
                       от  26.05.2014 №   14-р

                   Приложение № 14
	(На бланке поставщика 
(исполнителя, подрядчика)

Исх. от «__»______ «_____» №___


	
	Руководителю (указать наименования муниципального заказчика, либо заказчика в соответствии с ч.1 ст. 15 Федерального закона № 44-ФЗ)




Согласие

   Поставщик _______________________________________________________
 (Указать наименование поставщика (исполнителя, подрядчика), его место расположения, ИНН) согласен (согласно) заключить контракт (договор) на __________ (указать предмет контракта (договора) в соответствии с требованиями и условиями документации о закупках (дата и № извещения) и по цене __________ (указать цену контракта (договора), не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении об осуществлении закупки).
Дополнительно сообщаем, что ___________ (организация, индивидуальный предприниматель) соответствует требованиям к участникам закупки, которые указаны в документации о проведении закупки (дата и № извещения) .

____________                   ______________                               _____________

        должность                                                                        подпись                                                                              расшифровка подписи

(Согласие должно быть заверено печатью поставщика (исполнителя, подрядчика), являющегося юридическим лицом)


