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администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ


РАСПОРЯЖЕНИЕ
от   06.11.2015    N31-р
Об утверждении  порядка санкционирования расходов 
муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского 
городского округа, источником финансового обеспечения 
которых являются субсидии на иные цели и бюджетные 
инвестиции»
 В целях реализации положений абзаца второго пункта 1 ст. 78.1, ст. 78.2, ст. 79, статьи 269.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 8 мая 2010  № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений",  Приказа Минфина России от 16 июля 2010   №72н «О санкционировании расходов федеральных государственных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пункта 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации» (с изменениями):

1. Утвердить Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции (Приложение).

2. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру комитета финансов довести данное распоряжение до главных распорядителей бюджетных средств и структурных подразделений администрации, имеющих подведомственные учреждения.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания. 
4. Признать утратившим силу Распоряжение комитета финансов от 01.07.2014 №21-р «Об утверждении порядка санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа, источником финансового обеспечения  которых являются субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции».    

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета, главного бухгалтера.
Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов                                                         О.Г. Козловская 

Исп.: Абрамова Т.В.
             т. 2-82-92
УТВЕРЖДЕН

Распоряжением комитета финансов 

Сосновоборского городского округа

№31-р от 06.11.2015 
(приложение)
ПОРЯДОК

САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ СОСНОВОБОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, ИСТОЧНИКОМ ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ КОТОРЫХ ЯВЛЯЮТСЯ СУБСИДИИ НА ИНЫЕ ЦЕЛИ И БЮДЖЕТНЫЕ ИНВЕСТИЦИИ
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок (далее – Порядок) разработан в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1, статьи 78.2, статьи 79, статьи 269.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, с учетом положений Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", Приказа Минфина России от 16 июля 2010   №72н «О санкционировании расходов федеральных государственных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пункта 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации» (с изменениями),   в соответствии со ст.103 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  приказом Минфина России от 30.12.2013 №142н «О порядке и формах направления до 1 июля 2014 года заказчиками информации и документов в реестр контрактов, заключенных заказчиками,  и сведений в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну»  и устанавливает порядок санкционирования комитетом финансов Сосновоборского городского округа оплаты денежных обязательств муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа (далее – бюджетные учреждения), источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставленные учреждениям в соответствии с решением Совета депутатов о бюджете Сосновоборского городского округа,  Постановлением администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области  от 24.11.2010 года №2393 «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям на иные цели из бюджета Сосновоборского городского округа» (с изменениями),  Постановлением администрации Сосновоборского городского округа от 17.07.2012 года  №1862 «Об утверждении Порядка предоставления бюджетных инвестиций муниципальным автономным и муниципальным бюджетным учреждениям муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области» (далее - целевые субсидии).

1.2. Основные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке:

- комитет финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее - комитет финансов) - финансовый орган, организующий исполнение местного бюджета;

- муниципальное бюджетное учреждение – некоммерческая организация, созданная муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах. Деятельность бюджетного учреждения финансируется за счет субсидий, выделяемых из бюджета Сосновоборского городского округа через лицевые счета, открытые  в комитете финансов;
  - документ-основание – документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств;
- заявка БУ/АУ  на выплату средств – электронный документ, формируемый в программном комплексе  АЦК-Финансы.
1.3. Средства по целевым субсидиям учитываются на отдельных лицевых счетах (далее - лицевой счет целевых субсидий), открытых бюджетным учреждениям в комитете финансов на балансовом счете 40701«Негосударственные организации»,  открытом комитету финансов в Отделе № 16 Управления Федерального казначейства по Ленинградской области (далее - Отдел № 16).

1.4. Основанием для формирования комитетом финансов платежных документов являются представленные Учредителем или органом, осуществляющим полномочия учредителя бюджетных учреждений (далее - Учредитель), реестры заявок БУ/АУ на выплату средств. 

1.5. Санкционирование расходов бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии, осуществляется в пределах остатка средств, отраженного на лицевом счете целевых субсидий бюджетного учреждения по каждому виду источника финансового обеспечения.

1.6. Информационный обмен между бюджетным учреждением и Учредителем в электронном виде осуществляется в системе АЦК-Финансы.

1.7. Информационный обмен между Учредителем и комитетом финансов осуществляется в системе АЦК-Финансы с применением средств электронной подписи (далее - ЭП), информационный обмен с бюджетными  учреждениями осуществляется  на основании договора (дополнительного соглашения) об электронном документообороте на обслуживание лицевых счетов, открытых в комитете финансов, с использованием электронной подписи (далее - Договор об ЭД).

1.8. Учредитель перечисляет средства целевых субсидий на лицевые счета целевых субсидий бюджетных учреждений на основании  Соглашения о предоставлении целевой субсидии муниципальному бюджетному учреждению (далее – Соглашение) или Договора о предоставлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства бюджетных учреждений (далее – Договор), и сводной бюджетной росписи в пределах доведенных до Учредителя лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования главного распорядителя бюджетных средств.  
1.9. Для организации санкционирования оплаты денежных обязательств по целевым субсидиям бюджетное учреждение формирует Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному бюджетному учреждению на 20__год  (далее – Сведения), и предоставляет их Учредителю на бумажном носителе  (Приложение № 1) в сроки и в порядке, определенные Учредителем,  в 3-х экземплярах.
В Сведениях указываются планируемые на текущий финансовый год суммы поступлений целевых субсидий в разрезе кодов и наименований субсидий по каждой целевой субсидии и соответствующие им планируемые суммы расходов бюджетного учреждения по кодам классификации операции сектора государственного управления (далее – код КОСГУ).

При наличии остатка целевых субсидий прошлых лет бюджетное учреждение в соответствии с распоряжением комитета финансов  возвращает остаток субсидий на те суммы, на которые согласно решению Учредителя подтверждена потребность в направлении их на те же цели в текущем году (далее – подтвержденный  к использованию остаток целевых субсидий). Бюджетное учреждение представляет Учредителю Сведения, в которых сумма разрешенного к использованию остатка субсидии прошлых лет указывается в графе "5" Сведений с указанием кода целевых субсидий и в графе "2" Сведений - при сохранении кода указанной целевой субсидии в новом финансовом году, либо в графе "4", если код указанной целевой  субсидии изменен в новом финансовом году.

1.10. Учредитель проверяет представленные бюджетным учреждением Сведения, подтверждает достоверность указанных данных подписью с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника Учредителя, и представляет в комитет финансов в трех экземплярах.

1.11. В целях санкционирования оплаты денежных обязательств комитет финансов осуществляет проверку представленных Сведений на соответствие информации.
1.12. При внесении в течение финансового года изменений в Сведения в части их дополнения бюджетное учреждение представляет в соответствии с настоящим Порядком  Учредителю Сведения нарастающим итогом с начала финансового года по форме (Приложение N1) к настоящему Порядку, указав в заголовке дату предоставления предыдущих Сведений. После проверки Сведений ответственный исполнитель Учредителя ставит отметку в поле «Отметка  Учредителя» с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника, и передает в комитет финансов.
Комитет финансов не позднее двух рабочих дней, следующих за днем представления Учредителем Сведений, предусмотренных настоящим пунктом, проверяет их на соответствие установленной форме, а также на не превышение фактических поступлений и выплат по иным субсидиям, отраженным на лицевом счете бюджетного учреждения, показателям, содержащимся в Сведениях.

В случае уменьшения Учредителем планируемых поступлений по коду целевых субсидий сумма по бюджетному учреждению, указанная в Сведениях, должна быть больше или равна сумме произведенных расходов, источником финансового обеспечения которых является целевая субсидия по соответствующему коду субсидии с учетом разрешенного к использованию остатка целевых субсидий.

1.13. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленным пунктами 1.10 - 1.12 настоящего Порядка, документ подписывается ответственным исполнителем комитета финансов в поле "Отметка органа, осуществляющего ведение лицевого счета, о получении настоящего документа" с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника комитета финансов, возвращает Сведения Учредителю в 2-х экземплярах.  Один экземпляр Сведений остается в комитете финансов.
В случае если форма или информация, указанная в Сведениях, не соответствует требованиям, установленным пунктами 1.10 - 1.12 настоящего Порядка, комитет финансов не позднее трех рабочих дней, следующих за днем представления реестра Сведений, проставляет причину отказа, заверяет его подписью с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника комитета финансов и возвращает Сведения Учредителю без исполнения.

2.  Финансовое обеспечение целевых субсидий, подлежащих  контролю 

в комитете финансов Сосновоборского городского округа.

2.1. Операции с целевыми субсидиями, предоставляемыми бюджетным учреждениям,  осуществляются  на  лицевом  счете целевых субсидий,  открытом  в комитете финансов.
2.2. В условиях электронного документооборота Учредитель самостоятельно формирует заявки на расход в АЦК-Финансы одновременно с документами-основаниями в форме электронной копии, созданной по средствам сканирования, служащим основанием для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств. Документами-основаниями является Заявка на перечисление субсидии (Приложение №4) от бюджетного учреждения, с указанием в ней реквизитов для правильного зачисления денежных средств на лицевой счет с обязательным указанием кодов субсидии указанных в Сведениях.
Заявка на расход и электронная копия документа основания подписывается электронной подписью Учредителя. Заявки автоматически проверяются в АЦК-Финансы на соответствие электронной подписи Учредителя.

2.3. Проверенные  Заявки на расход, удовлетворяющие всем требованиям действующего законодательства, доводятся в АЦК-Финансы Учредителем до статуса «Нет финансирования» и включаются в уведомление о предельных объемах финансирования и доводятся до статуса «Финансирование». Уведомление о предельных объемах финансирования приобретают  статус «Новый», заявка на оплату  расходов приобретает статус «Финансирование».
2.4. Учредителем представляется реестр заявок в комитет финансов в двух экземплярах, на котором ставится отметка ответственным исполнителем комитета финансов о принятии реестра заявок к обработке.

2.5. Комитет финансов с использованием АЦК-Финансы:

1) В день принятия заявки на оплату  расходов в течение рабочего дня доводит уведомление о предельных объемах финансирования до статуса «Обработка завершена», заявка на расход приобретает статус «На санкционировании».

2) Осуществляет контроль за  правильностью указания реквизитов плательщика, получателя, соответствие  кодов бюджетной классификации расходов.

2.6. Осуществляет санкционирование в части:
1) проверки документов-оснований на соответствие установленным формам и нормам заполнения, а так же на соответствие суммы документов - оснований сумме заявки на оплату расходов;

2) соответствие указанного кода КОСГУ текстовому назначению платежа исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации;

2.7. Проверка реестра заявок  осуществляется в течение трех рабочих дней, следующих за днем представления заявки на оплату  расходов в комитет финансов (в случае поступления заявки на оплату расходов до 15:00 часов), согласно графику финансирования, утвержденного распоряжением Комитета финансов. 

2.8. Если представленная заявка на оплату расходов соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, на основании «Уведомления о предельных объемах финансирования» ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов формирует платежное поручение, после чего заявка на оплату расходов приобретает статус «Исполнение». После получения Выписки из лицевого счета 02453004100 бюджета (далее - выписка из лицевого счета) посредством Автоматизированной Системы Федерального Казначейства удаленного документооборота (далее – СУФД) согласно Регламенту с Отделом №16, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета завершает обработку платежного поручения, сформированного из заявки на расход.  Заявка на оплату расходов приобретает статус «Обработка завершена».
Если представленная заявка на оплату расходов не соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета отказывает в исполнении заявки на оплату расходов, поясняя причину отказа в графе «Комментарий», после чего заявка на оплату расходов приобретает статус «Отказан».
Отслеживать изменения статуса заявки на оплату расходов необходимо каждому Учредителю самостоятельно в системе АЦК–Финансы.
Ответственность за значения, указанные в заявке на расход, за не превышение сумм, указанных в заявке на расход над утвержденными ассигнованиями, за нецелевое расходование средств несет Учредитель. Комитет финансов оставляет за собой право отказать заявку на расход при несоответствии указанных в заявке на расход значений, значениям, указанным в документах - основаниях.

Заявка на оплату расходов является действительной до момента отзыва ее бюджетным учреждением или до момента отказа заявки комитетом финансов, но не более 30 календарных  дней с даты ее составления.
2.9. Перечисление средств по платежным документам Учредителя осуществляется комитетом финансов в следующем порядке:
      - в соответствии с согласованными руководителем комитета финансов реестрами заявок с лицевого счета по коду «02» текущим днем в АЦК-Финансы формируются  платежные поручения и распоряжение на перечисление средств,  которые подписывается   руководителем, главным бухгалтером, а так же исполнителем комитета финансов, и остаются в отделе казначейского исполнения бюджета для формирования первичных учетных документов.

 При выгрузке платежных поручений из АЦК-Финансы в  СУФД создается пакет платежных поручений, который подписывается электронной подписью руководителя комитета финансов (или его заместителя),  главным бухгалтером (или лицом, имеющим право подписи), наделенных в установленном порядке  правом  электронной подписи,  и отправляется в Отдел № 16.

3. Организация предварительного и текущего контроля расходов
3.1. Расходы бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные бюджетными учреждениями в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1, статьи 78.2, статьи 79, статьи 269.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, осуществляются после представления Заявки  БУ/АУ на выплату средств (далее по тексту – Заявка) и проверки следующих документов-оснований, подтверждающих возникновение денежных обязательств:

- сведений с отметкой комитета финансов;

- договор, оплата по которому осуществляется за счет целевых субсидий;

 3.2. При расчете с контрагентами за  выставленные товары, работы, оказанные услуги обязательны к представлению следующие оригинальные расчетные документы:
             - товарно-транспортная накладная (с подписями и печатями обеих сторон);
- счет (счет–фактура при наличии НДС) с указанием всех реквизитов поставщика, наименования, количества и цены товаров, общей суммы. Счет (счет-фактура) представляется с обязательной резолюцией руководителя "К оплате";
- локальный нормативный акт или  документ (приказ, распоряжение, отчет и  т.д., в котором определен способ осуществления закупки), если контракт (договор) заключен  в соответствии с ст.93 Федерального закона №44-ФЗ.  
-  другие документы, предусмотренные договором.
3.3. Оплата по договорам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства.
В договорах на приобретение товаров (выполнение работ, оказание услуг) должны быть отражены существенные условия (предмет договора, цена, порядок расчетов, ответственность сторон и т.п.).
3.4. Заключение договоров осуществляется в пределах сумм, установленных Соглашением и планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
3.5. При  осуществлении предварительной оплаты  за товары (работы и услуги)  в основании  Заявки указывается "Предоплата" (частичная оплата, окончательный расчет). Не принимаются Заявки на предоплату по счетам со сроком давности более 30 календарных дней. При полной или частичной оплате ответственный исполнитель бюджетного учреждения делает отметку о ранее проведенной оплате с указанием номера Заявки, даты и суммы на оригинале счета (счета-фактуры).
          3.6. При перечислении заработной платы по гражданско-правовым договорам документом-основанием для оплаты является договор и подписанный акт. В случае, если указанный выше договор является текущим, то необходимо подвязывать договор единожды при первой оплате по нему. В течение остального периода действия договора документом-основанием будет являться «Информация по гражданско-правовым договорам» ( Приложение № 2) и подписанный акт.
             При предоставлении Заявок на погашение просроченной кредиторской задолженности, кроме договора и прочих первичных документов, обязателен к предоставлению  акт сверки, оформленный  в надлежащем порядке.

          3.7 Оригиналы документов-оснований к Заявке представляются в электронном виде. По согласованию с ответственным исполнителем комитета финансов документа-основания могут предоставляться на бумажном носителе.
           3.8  Учредитель принимает к исполнению Заявки бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения расходов по которым являются целевые субсидии, при выполнении следующих требований:

1) указанные в Заявке коды КОСГУ являются действующими на момент представления документа;

2) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Указаниями Министерства финансов Российской Федерации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

3) суммы, указанные в Заявке, с учетом проведенного финансирования не превышают сумму, указанную в Соглашение или Договоре;

4)  к Заявке подвязаны документы-основания;

5) заполнены обязательные налоговые поля при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

6) не превышение суммы аванса, указанного в Заявке, над предельным размером авансовых платежей, установленных для бюджетных учреждений нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетный процесс в Сосновоборском городском округе;

7) соответствие указанного кода КОСГУ коду КОСГУ, указанному в Сведениях по соответствующему коду субсидии;

8) соответствие условий заключенных договоров при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) представленным Заявкам и иным документам, необходимым для совершения расходов.

3.9. Если представленная Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Учредитель доводит Заявку БУ/АУ на выплату средств до статуса «Готов к исполнению» и представляет в комитет финансов Реестр заявок БУ/АУ на выплату средств (далее – реестр заявок) в двух экземплярах. 

           3.10. Ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов проверяет документы, служащие основанием платежа:

1) договоры, счета (счета-фактуры), акты выполненных работ или товарные накладные;

3) соответствие реквизитов получателя;

4) соответствие КОСГУ текстовому назначению платежа и содержанию операции указанных в Заявке;

5) код вида финансового обеспечения (далее - КВФО) коду субсидии;

6) соответствие указанного кода КОСГУ коду КОСГУ, указанному в Сведениях по соответствующему коду субсидии.

7) счет целевых субсидий.
3.10. Для санкционирования оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) дополнительно осуществляется проверка на соответствие сведений о муниципальном контракте (договоре) в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту (договору) условиям данного муниципального контракта (договора).
3.11. Ответственность за значения, указанные в Заявке, за нецелевое расходование средств несет бюджетное учреждение. Комитет финансов оставляет за собой право отказать Заявку при несоответствии указанных в Заявке значений значениям, указанным в документах – основаниях и в нормативных документах.

3.12. Ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов формирует платежное поручение, после чего Заявка приобретает статус «На исполнении». Для выгрузки платежных поручений в СУФД создается Распоряжение на перечисление средств с текущего счета (далее-пакет платежных поручений). Подготовленный пакет платежных поручений выгружается в СУФД.
После получения Банковской выписки по счету (далее - Выписка) посредством СУФД согласно Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и Порядку осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения Федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации  и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами федерального казначейства  отдельных функций  финансовых органов субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» (с изменениями) ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета завершает обработку платежного поручения, сформированного из Заявки, после чего Заявка приобретает статус «Обработан».
3.13. Если представленная Заявка не соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета отказывает в исполнении Заявки, поясняя причину отказа в графе «Комментарий», после чего Заявка приобретает статус «Отказан».
Отслеживать изменения статуса Заявки необходимо каждому бюджетному учреждению самостоятельно в системе АЦК-Финансы.

3.14. В случае формирования бюджетным учреждением Заявки с пропусками обязательных к заполнению граф и другими нарушениями, выявленными в ходе осуществления контроля в соответствии с настоящим Порядком или несоответствия Заявок, комитет финансов или Учредитель отказывает в обработке Заявок с указанием причин отказа. При этом комитет финансов или Учредитель не несет ответственности за нарушение сроков платежа.

На принятых (в двух экземплярах) реестрах заявок комитет финансов ставит отметку об их принятии, проверки и возвращает один экземпляр Учредителю.

4. Отражение операций на лицевых счетах 
бюджетных учреждений

4.1. Комитет финансов на основании полученной Выписки отражает на лицевых счетах бюджетных учреждений суммы кассовых поступлений и выплат, а также операции по их возврату.
Отражение на лицевых счетах бюджетных учреждений кассовых поступлений, а также сумм восстановления кассовых выплат текущего финансового года производится комитетом финансов на основании информации, содержащейся в исполненных банком платежных документах, прилагаемых к выписке.

4.2. Восстановление кассовых выплат отражается на лицевом счете бюджетного учреждения на основании платежных документов по возврату сумм кассовых выплат с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым ранее были произведены кассовые выплаты, с отражением по тем же кодам КОСГУ и кодам субсидии, по которым была произведена кассовая выплата.

Бюджетное учреждение информирует поставщика о порядке заполнения платежного документа. В поле "Назначение платежа" должны быть указаны код КОСГУ, КВФО и код субсидии, по которым ранее были произведены кассовые выплаты с лицевого счета бюджетного учреждения, открытого комитетом финансов на балансовом счете 40701.

4.3. На основании запросов бюджетного учреждения и их Учредителя комитетом финансов выдаются заверенные копии исполненных банком платежных документов по кассовым поступлениям и кассовым выплатам, произведенным за счет средств бюджетного учреждения.

4.4. Уточнение сумм произведенных расходов производится Учредителем на основании представленной бюджетным учреждением справки-уведомления (Приложение №5) об уточнении операций БУ/АУ в порядке и сроках, установленных Учредителем.

4.5. Бюджетное учреждение в течение пяти рабочих дней после проведения операции по лицевому счету обязано письменно сообщить в комитет финансов о суммах, ошибочно отраженных по лицевому счету. При отсутствии сообщений об ошибках в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету считаются подтвержденными.

4.6. Комитет финансов ежемесячно не позднее трех рабочих дней с начала месяца, следующего за отчетным месяцем, формирует и передает бюджетным учреждениям Отчет о состоянии лицевого счета БУ/АУ (далее - Отчет)  (Приложение № 3).
4.7. Бюджетные учреждения самостоятельно формируют Выписку из лицевого счета БУ/АУ с помощью АРМ «Бюджетополучатель». На основании сформированных Выписок из лицевого счета БУ/АУ производят сверку кассовых поступлений и выплат за месяц.
4.8. Бюджетному учреждению необходимо ежемесячно производить сверку поступлений и выбытий денежных средств с Учредителем в части кодов субсидий.

Все расхождения с Учредителем в части поступления денежных средств на коды субсидий необходимо скорректировать в срок не позднее 10 числа месяца следующим за месяцем, в котором была обнаружена ошибка, путем представления письменного запроса в комитет финансов.

Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                   ________________________________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего документ; наименование органа,

_____________________________________________________________________________________

осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения))

________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                (подпись)                                           (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                       «____» _______________ «20___г.»
СВЕДЕНИЯ

	ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ МУНИЦИПАЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20​​​​___ Г.
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0501016

	                                                                                   от «_______» _____________________ «___________г.»
	Дата
	

	Муниципальное

учреждение (подразделение)
	
	по ОКПО
	

	
	ИНН/КПП  
	
	
	Дата

представления предыдущих Сведений
	

	Наименование бюджета
	
	по ОКТМО
	

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	
	Глава по БК
	

	Наименование органа, осуществляющего ведение лицевого счета по целевым субсидиям
	
	
	

	Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака)
	по ОКЕЙ
	

	
	
	по ОКВ
	

	(наименование иностранной валюты)
	
	
	


	Наименование субсидии
	Код субсидии
	Код КОСГУ
	Подтвержденный к использованию остаток субсидии прошлых лет на начало 20 __г.
	Сумма возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	Планируемые

	
	
	
	код
	сумма
	код
	сумма
	поступления
	выплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего
	
	
	
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


	ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА, 

О ПОЛУЧЕНИИ НАСТОЯЩЕГО ДОКУМЕНТА
Ответственный 

исполнитель     _______________  ___________  __________________________                                                                   

                     (должность)             (подпись)            (расшифровка подписи)                      
«______» ____________________ 20___г.


Руководитель                    __________________________________

                                                         (подпись)                     (расшифровка подписи)

Руководитель

финансово-экономи-

ческой службы                 _________ ________________________

                                                          (подпись)                     (расшифровка подписи)

Ответственный 

исполнитель                     ____________     _________    __________________________   _____________

                                                          (должность)              (подпись)                   (расшифровка подписи)                    (телефон)

«____»  ______________ 20_____г.

	ОТМЕТКА УЧРЕДИТЕЛЯ

Ответственный исполнитель

_______________  ___________  __________________________                                                                 

       (должность)             (подпись)            (расшифровка подписи)     

«______» ____________________ 20___г.


	Номер страницы
	


	Всего страниц
	


Приложение № 2

Информация по гражданско-правовым договорам

	№ п/п
	Номер и дата договора
	ФИО сотрудника, с которым заключен договор
	Номер и дата заявки, к которой подвязан договор
	Сумма произведенных выплат по договору, руб.
	Сумма текущей заявки, руб.
	КОСГУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель _________________     ________     ____________________         _________

                                                                (должность)        (подпись)         (расшифровка подписи)              (телефон)

«___» _____________ 20___ г.

Приложение № 3

	
	
	Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного/автономного учреждения № 

за "   "_________ 20__ г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Наименование учреждения
	

	
	
	 

	Номер лицевого счета
	

	
	
	 

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	

	
	
	Управление Федерального казначейства по Ленинградской области

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	

	
	
	Российская Федерация

	Публично-правовое образование
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1. Остаток средств на лицевом счете
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код субсидии
	На начало года
	На отчетную дату отчетного периода (включительно)

	прошлого года
	текущего года
	
	всего
	в том числе остаток без права расходования

	 
	 
	
	
	прошлого года
	текущего года

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2. Операции со средствами учреждения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код субсидии
	Наименование кода субсидии
	Отраслевой код
	Наименование отраслевого кода
	Аналитический код (КОСГУ)
	КВФО
	Без права расходования
	Зачислено
	Списано

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Итого:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"__"_____________20___г.

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

                    Учредитель (орган, осуществляющий       

[image: image1.jpg]



Бланк учреждения

                                 №


На №  
от  

                   функции и полномочия учредителя)

Заявка на перечисление субсидии

         Прошу перечислить субсидию ________________________________________________

                                                                                       (название субсидии)

за ________________________ согласно графика финансирования.

                   (указать период)
Соглашение №___________ от______
	Расходные КБК для перечисления учреждению субсидии
	Аналитические коды для зачисления субсидии
	Сумма

	КБК расходов (20 знаков)
	ДопФК
	ДопЭк
	КВФО
	КОСГУ
	Код субсидии
	Доп КР
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	

	Итого:
	


Реквизиты:

УФК по Ленинградской области (ОФК 16, наименование учреждения, л/с ____________)

р/сч, наименование и БИК банка, в котором открыт расчетный счет.

	Руководитель 

учреждения:
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер

учреждения:
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(расшифровка подписи)


Приложение №5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	СПРАВКА-УВЕДОМЛЕНИЕ № 
	
	
	
	
	Форма СУ-2

	
	
	
	
	
	
	
	от "__" ____________ 20    г.
	
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	 

	Публично-правовое образование
	 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения:руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. Основание для проведения операции
	
	
	2. Уточняемый документ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание для проведения операции
	
	Документ
	Назначение платежа

	1
	
	№п/п
	Номер
	Дата
	Наименование
	

	 
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3. Уточняемые реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Примечание

	
	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4. Уточненные реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Примечание

	
	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


2

