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1. Общие положения
1.1. Регламент финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа Ленинградской области  (далее по тексту  - финансово-контрольная комиссия) определяет внутренние вопросы деятельности финансово-контрольной комиссии, полномочия председателя, права и обязанности сотрудников финансово-контрольной комиссии, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных мероприятий и экспертно-аналитических работ, иной деятельности.
1.2. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем финансово-контрольной комиссии, которые оформляются приказами, распоряжениями.
1.3. Положения и требования настоящего Регламента являются обязательными для выполнения всеми работниками финансово-контрольной комиссии.
1.4. Исполнение функций внешнего муниципального финансового контроля финансово-контрольной комиссией осуществляется в соответствии с:

-    Конституцией Российской Федерации
-    Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-   Федеральным законом  от 07.02.2011 № 6-фз «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»

-    Уставом Сосновоборского городского округа;

- решением совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ от 20.11.2007 г.  № 143 «Об утверждении «Положения о бюджетном процессе в Сосновоборском городском округе» (с изменениями);

- решением совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ от 21.09.2011  № 82 «Об утверждении Положения о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области» (с изменениями);
- стандартами  по организации деятельности (СОД), стандартами внешнего муниципального финансового контроля (СВМФК), утвержденными распоряжением председателя финансово-контрольной комиссией Сосновоборского городского округа;
-  иными правовыми актами, регулирующими сферу финансового контроля бюджетных правоотношений в Российской Федерации.

2. Направления деятельности финансово-контрольной комиссии
2.1. Финансово-контрольная комиссия осуществляет контрольные, экспертно-аналитические и информационные функции,  перечень мероприятий  которых определен статьями 8, 9, 10 Положения о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
3. Состав финансово-контрольной комиссии, полномочия должностных лиц

3.1. В соответствии с решением совета депутатов от 15.10.2014 № 13 «Об утверждении структуры и штатного расписания совета депутатов муниципального образования Сосновоборского городского округа Ленинградской области» (с изменениями от 15.11.2016 № 153) Финансово-контрольная комиссия  входит в структуру представительного органа и состоит из председателя финансово-контрольной комиссии и аппарата финансово- контрольной комиссии. В аппарате финансово-контрольной комиссии предусмотрена муниципальная должность главного специалиста. 

3.2. Председатель  финансово-контрольной комиссии (далее по тексту – председатель) осуществляет руководство деятельностью финансово-контрольной комиссии, организует её работу в соответствии с действующим законодательством, Положением о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, должностной инструкцией, утверждаемой главой городского округа, планами проведения контрольных, экспертно-аналитических, информационных и иных мероприятий  финансово-контрольной комиссией, непосредственно проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия. 
3.3. Главный специалист организует и непосредственно проводит мероприятия внешнего муниципального финансового контроля  в соответствии с Положением о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, должностной инструкцией, утверждаемой председателем, планами проведения контрольных, экспертно-аналитических, информационных и иных мероприятий  финансово-контрольной комиссией, поручениями председателя.
3.4. Права и обязанности, функции, возлагаемая ответственность председателя и главного специалиста закреплены в их должностных инструкциях.
4. Порядок ведения дел в финансово-контрольной комиссии
4.1. Делопроизводство в финансово-контрольной комиссии осуществляется в соответствии с номенклатурой дел совета депутатов городского округа, ежегодно утверждаемой главой городского округа по согласованию с экспертной комиссией администрации Сосновоборского городского округа.
4.2. Бланки финансово-контрольной комиссии подписывает председатель финансово-контрольной комиссии.
4.3. Распорядительными документами финансово-контрольной комиссии являются приказы, распоряжения председателя. В целях решения вопросов работы с документами, иными материалами и осуществления текущей деятельности председатель дает поручения сотрудникам, как в устной, так и в письменной форме (резолюция).
4.4. Контроль исполнения  включает в себя своевременность (срок исполнения) и качество (полнота и точность ответов) исполнения документов и поручений, обобщение результатов, информирование об этом председателя. Сроки исполнения распорядительных документов указываются в тексте документов, либо в поручении (резолюции) председателя. Сроки исполнения заданий, установленных в распоряжениях и поручениях, обязательны к исполнению ответственным лицом и  могут изменяться исключительно председателем.

5. Порядок организации и  планирования деятельности финансово-контрольной комиссии
5.1. Финансово-контрольная комиссия строит свою работу на основе годовых и квартальных планов, которые формируются, исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением местного бюджета с учетом полномочий финансово-контрольной комиссии. Планы разрабатываются и утверждаются финансово-контрольной комиссией самостоятельно.

 Планирование деятельности финансово-контрольной комиссии осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений совета депутатов городского округа, предложений и запросов главы городского округа.

Обязательному включению в планы проведения контрольных, экспертно-аналитических,  информационных и иных мероприятий финансово-контрольной комиссией подлежат поручения совета депутатов городского округа и главы городского округа, оформленные в виде решения совета депутатов городского округа и принятые по письменному предложению не менее одной пятой части депутатов или письменному предложению главы городского округа.

Обязательному рассмотрению при формировании планов и программ работы подлежат запросы органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ленинградской области.
5.2. Годовой план проведения контрольных, экспертно-аналитических и информационных и иных мероприятий финансово-контрольной комиссией на очередной год подлежит утверждению не позднее 31 декабря текущего года.
5.3. План проведения контрольных, экспертно-аналитических и информационных и иных мероприятий финансово-контрольной комиссией на очередной финансовый год при необходимости может быть конкретизирован ежеквартальными планами работы.
5.4. В утвержденные планы проведения контрольных, экспертно-аналитических и информационных и иных мероприятий финансово-контрольной комиссией на очередной финансовый год и на текущий период могут быть внесены изменения и дополнения, которые утверждаются председателем. Изменения по поручению совета депутатов, органов власти субъектов Российской Федерации вносятся в план с учетом приоритетности (обязательности) выполнения ранее запланированных мероприятий.
5.5. Конкретные сроки проведения мероприятий, ответственные сотрудники за проведение мероприятий, тема, проверяемый период определяются распоряжениями председателя о проведении контрольного или  экспертно-аналитического мероприятия. 
6. Порядок организации (подготовки)  и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, оформления их результатов
6.1. Организация и проведение контрольных мероприятий, оформление их результатов.
6.1.1. Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы: подготовительный, основной, заключительный.

Срок исполнения контрольного мероприятия, целью которого является финансовый аудит, как правило, не должен превышать 3 месяцев (из течения срока исключается период, на который контрольное мероприятие было приостановлено).

Срок исполнения контрольного мероприятия, целью которого является аудит эффективности, как правило, не должен превышать 6 месяцев (из течения срока исключается период, на который контрольное мероприятие было приостановлено).
Дата начала контрольного мероприятия определяется в распоряжении председателя о проведении контрольного мероприятия и в удостоверении на право проведения контрольного мероприятия. 
Контрольное мероприятие считается оконченным после утверждения председателем ФКК отчета о результатах контрольного мероприятия. Срок проведения контрольного мероприятия не включает период составления акта по результатам контрольного мероприятия, период согласования и подписания акта, период составления и утверждения отчета по результатам контрольного мероприятия.

 По объективным причинам срок контрольного мероприятия может быть продлен,  но не более чем на 30 календарных дней.
Срок проведения контрольных действий непосредственно на одном объекте, как правило, не должен превышать 40 календарных дней (из течения срока исключается период, на который контрольное мероприятие было приостановлено).
Контрольные мероприятия проводятся по направлениям, определенным статьей 8 Положения о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
На основании распоряжения председателя о проведении контрольного мероприятия сотруднику, ответственному за проведение контрольного мероприятия, оформляется удостоверение установленной формы, которое утверждается председателем, заверяется печатью. Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия является документом, дающим разрешение сотрудникам финансово-контрольной комиссии, а также, в случае необходимости, привлеченным специалистам сторонних организаций, на осуществление контрольно-ревизионных мероприятий. 
Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия предъявляется сотрудником, ответственным за проведение контрольного мероприятия, руководителю проверяемого объекта в день начала проведения контрольного мероприятия.

6.1.2. Организацию контрольного мероприятия осуществляет сотрудник, ответственный за проведение контрольного мероприятия (далее по тексту – исполнитель).
В ходе проведения контрольного мероприятия формируется рабочая документация, в состав которой включаются документы и материалы, послужившие основанием для результатов каждого этапа контрольного мероприятия. К рабочей документации относятся документы (их копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контрольного мероприятия и третьих лиц, а также документы (справки, расчеты и т.п.), подготовленные ответственными исполнителями контрольного мероприятия самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации.
6.1.3. Срок подготовительного этапа, как правило, не может превышать 3 рабочих дней. 
На подготовительном этапе контрольного мероприятия осуществляется предварительное изучение его предмета и объектов, определяются цели, задачи, методы проведения контрольного мероприятия, перечень нормативных актов, подлежащих анализу, критерии оценки эффективности при проведении аудита эффективности, а также рассматриваются иные вопросы, непосредственно связанные с подготовкой к проведению контрольных действий на объектах контрольного мероприятия.

Результатом проведения данного этапа является подготовка исполнителем программы проведения контрольного мероприятия и ее утверждение председателем. Если в ходе проверки выявлены обстоятельства, влияющие на результаты и итоги контрольного мероприятия, программа проверки может быть изменена (дополнена, сокращена).  Программа контрольного мероприятия представляет рабочий план действий исполнителя и содержит сведения о предмете контрольного мероприятия, объектах контроля, целях, задачах (определяются по каждой цели), проверяемом периоде, сроках начала и окончания проведения мероприятий, состав ответственных исполнителей, сроки оформления отчета, перечень нормативных актов, подлежащих изучению, перечень запрашиваемых документов.
На подготовительном этапе принимается решение о привлечении для консультаций, либо участия в данном контрольном мероприятии, отдельных специалистов и внешних экспертов, что отражается в распоряжении председателя и программе. Оплата работы привлеченных специалистов производится за счет средств бюджета городского округа на основании заключенных муниципальных контрактов (или гражданско-правовых договоров). 
По окончании подготовительного этапа должностное лицо, ответственное за проведение проверки, уведомляет объект контроля и (или) его вышестоящий орган о датах проведения проверки, основании, теме, составе ответственных исполнителей, с предложением создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. К уведомлению прилагается Программа контрольного мероприятия и перечень информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия с установлением срока представления не позднее 10 дней со дня получения уведомления. 
6.1.4. Проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в объекте контрольного мероприятия, либо при наличии иных обстоятельств, требующих приостановление контрольного мероприятия на объекте.

Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается председателем на основе мотивированного представления исполнителя.

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проведения контрольного мероприятия:

- письменно извещается руководитель объекта контрольного мероприятия и (или) его вышестоящий орган о приостановлении проведения контрольного мероприятия;

- направляется в адрес руководителя объекта контрольного мероприятия и (или) его вышестоящего органа предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете, либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

После устранения причин приостановления контрольного мероприятия возобновляется проведение контрольного мероприятия в сроки, устанавливаемые председателем.

В удостоверении на проведение контрольного мероприятия делаются отметки о приостановлении и возобновлении проведения контрольного мероприятия с указанием нового срока проведения контрольного мероприятия. Указанные отметки в удостоверении на проведение контрольного мероприятия заверяются подписью председателя и печатью.
6.1.5. Перед началом проведения контрольного мероприятия исполнитель должен:

- предъявить руководителю объекта контрольного мероприятия удостоверение на проведение контрольного мероприятия, где руководитель ставит отметку об ознакомлении;

- решить организационно-технические вопросы.

6.1.6. В случае отказа в допуске исполнителя, предъявившего удостоверение на право проведения контрольного мероприятия, на объект или не представление необходимой информации и документации, а также в случае задержки с представлением необходимой информации и документации, исполнитель обязан незамедлительно оформить соответствующий акт с указанием даты, времени, места, данных работника, допустившего данные действия, и иной необходимой информации.

Акт не позднее следующего рабочего дня должен быть представлен председателю, о чем незамедлительно докладывается заместителю председателя совета депутатов.
6.1.7. Основной этап контрольного мероприятия заключается в непосредственном проведении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов и недостатков. Письменные запросы к руководителю объекта контроля оформляются в соответствии с разделом 9 настоящего Регламента.
Исполнители контрольно-ревизионного мероприятия должны исходить из необходимости обеспечения качественного проведения контрольного мероприятия, своевременной подготовки акта по результатам контрольного мероприятия.
В ходе проведения контрольного мероприятия  исполнители обязаны:

1) осуществлять работу в соответствии с утвержденной программой на проведение контрольного мероприятия и поставленными перед ними целями и задачами;

2) самостоятельно формировать документальную доказательную базу для подтверждения установленных фактов нарушений законодательства, в том числе запрашивать пояснения в устной и письменной форме.

3) незамедлительно докладывать председателю о возникновении обстоятельств, препятствующих проведению контрольных действий, иных фактах, имеющих существенное значение для осуществления проверки;

4) оперативно доводить до сведения председателя информацию о ходе осуществления контрольных действий, их предварительных результатах;

6) по результатам контрольно-ревизионного мероприятия оформлять итоговые документы в соответствии с положениями данного Регламента

Исполнители несут персональную ответственность за полноту и качество контрольного мероприятия в соответствии с утвержденной программой, за соблюдение установленных сроков проверки, за достоверность и результаты контрольного мероприятия.
Права исполнителей определены должностными инструкциями и статьей 13 Положения о финансово-контрольной комиссии муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
6.1.8. Результатом проведения основного этапа являются акт и рабочая документация. Акт должен содержать систематизированное изложение документально подтвержденных фактов, нарушений законодательства (если имеется), в том числе: фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств, государственных ресурсов, иных, имеющих значение, обстоятельств, выявленных в процессе проверки или указание на отсутствие таковых.
Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов.

В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных лиц и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение».
При отражении выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушений и недостатков в акте следует указывать:

законы и нормативные правовые акты, требования которых нарушены;

виды и суммы выявленных нарушений (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, объектов муниципальной собственности, форм их использования и других оснований);

причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

виды и суммы возмещенных в ходе контрольного мероприятия нарушений;

принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

Если по итогам предыдущих контрольных мероприятий на проверяемом объекте давались предписания и представления финансово-контрольной комиссии, то в акте необходимо указать о степени выполнения требований комиссии.
Акт подписывается ответственными исполнителями контрольного мероприятия, должностными лицами объекта контрольного мероприятия с отметкой об ознакомлении и согласии (не согласии). 

Акт составляется не менее, чем в двух экземплярах.
Акт должен быть составлен, на бумажном носителе и иметь сквозную нумерацию страниц, должен содержать указание на количество листов приложений к нему.
Объем акта не ограничивается, но необходимо обеспечить лаконичность при отражении в нем ясных и полных ответов на вопросы программы контрольного мероприятия.
Акт подписывают должностные лица объекта контроля с указанием на отсутствие или  наличие замечаний. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций, в отношении которых проводилась проверка, представляются в ФКК в течение 10 дней со дня получения акта.
Пояснения и замечания (возражения) представляются в финансово-контрольную комиссию вместе с одним экземпляром акта и являются его неотъемлемой частью.
Представленные возражения (замечания, пояснения) по акту должны быть рассмотрены исполнителем  на предмет их обоснованности, подготовлено заключение и согласовано с председателем в течение трех рабочих дней со дня представления возражений. В ходе рассмотрения возражений в обязательном порядке проверяются факты, замечания, подтвержденные дополнительно представленными документами. В заключении   четко выражается позиция по существу возражения (принимается или отклоняется) с ее обоснованием и ссылкой на нормативные правовые акты. Итоги рассмотрения возражений, учитываются при подготовке проекта отчета о результатах контрольно-ревизионного мероприятия.

В случае не возврата акта по истечении установленного срока исполнитель в акте делает отметку о не возврате акта, акт считается подписанным без пояснений и замечаний.

Пояснения и замечания к Акту, полученные по истечении установленного срока, финансово-контрольной комиссией не рассматриваются, акт считается подписанным без пояснений и замечаний.

Внесение в акт должностными лицами объекта контрольного мероприятия каких либо пометок, изменений  не допускается.

6.1.9. На заключительном этапе осуществляется подготовка отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия, который должен содержать выводы и предложения (рекомендации), подготовленные на основе анализа и обобщения материалов соответствующих актов по результатам контрольного мероприятия на объектах и рабочей документации. Подготавливается информация об основных итогах контрольного мероприятия, а также при необходимости предписания, представления, информационные письма и обращения. Результаты контрольного мероприятия подготавливаются по каждой установленной цели.
Оформление результатов контрольного мероприятия осуществляется в сроки, установленные в распоряжении и в программе контрольного мероприятия. 
Результаты контрольного мероприятия должны содержать в обобщенном виде изложение фактов нарушений и недостатков в сфере предмета и в деятельности объектов контрольного мероприятия, а также проблем (нарушений) в формировании и использовании средств бюджета городского округа, а также средств, получаемых местным бюджетом из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия.

На основе результатов контрольного мероприятия формируются выводы по каждой цели контрольного мероприятия. 
В выводах дается оценка ущерба (при его наличии), нанесенного бюджету городского округа. В выводах указывается:

- объем проверенных средств, из них использованных с нарушением законодательства;

- краткое обобщение вошедших в описательную часть отчета замечаний, установленных нарушений, иных недостатков со ссылками на нормативные правовые акты;

-денежная (финансовая) оценка выявленных нарушений в результате проведенного контрольного мероприятия – всего (с разбивкой по годам), в том числе нецелевое, неэффективное использование средств бюджета городского округа.
На основе выводов могут подготавливаться  предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов контрольного мероприятия, иных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение.

Предложения (рекомендации) должны быть:

- направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и при их наличии на возмещение ущерба, причиненного бюджету городского округа;

- ориентированы на принятие объектами контрольного мероприятия конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;
- с предложениями о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения в соответствии с требованиями действующего законодательства;
- конкретными, сжатыми и простыми по форме и по содержанию.

Отчет о результатах контрольного мероприятия подписывается исполнителем  и представляется на рассмотрение председателю.

К отчету о результатах контрольного мероприятия прилагаются следующие материалы:

- перечень законов и иных нормативных правовых актов, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия;

- перечень документов, не полученных в ходе контрольного мероприятия (при наличии);

- перечень актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия на объектах;

- перечень актов, оформленных по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия (при наличии);

- рабочая документация.

По результатам рассмотрения отчета о результатах контрольного мероприятия председатель принимает решение:

- считать отчет о результатах контрольного мероприятия окончательным, контрольное мероприятие законченным и утверждает его;

- доработать отчет о результатах контрольного мероприятия;

- продолжить контрольное мероприятие.

По итогам рассмотрения отчета о результатах контрольного мероприятия председателем, в случае необходимости, подготавливаются за его подписью следующие документы:

- представление;

- предписание;

- информационные письма;

- обращения в правоохранительные органы.
Отчет о результатах контрольного мероприятия, рассмотренный и утвержденный председателем, в течение трех рабочих дней со дня его утверждения направляется в совет депутатов городского округа, главе городского округа и в администрацию городского округа.

6.2. Организация и проведение экспертно-аналитических мероприятий, оформление их результатов
6.2.1. Экспертно-аналитические мероприятия включают в себя проведение экспертизы и подготовку заключения по вопросам, входящим в компетенцию финансово-контрольной комиссии.

Экспертизой является проведение исследования, включающего в себя комплексный анализ и оценку документов (проектов документов) или вопроса (вопросов), результатом которого является выработка предложений и рекомендаций. Результаты экспертизы оформляются в виде заключения.

Заключения финансово-контрольной комиссии не должны содержать политических оценок решений, принимаемых органами власти городского округа.
Заключение, являющееся результатом экспертно-аналитического мероприятия, должно содержать: основание для проведения; количественные и (или) качественные оценки; полученные результаты и выводы; предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы, анализа, проведения дальнейших контрольных мероприятий.
Подготовка, проведение и оформление результатов проверки в рамках экспертно-аналитического мероприятия осуществляются в порядке, установленном настоящим Регламентом для проведения проверки в рамках контрольного  мероприятия.

6.2.2. Экспертиза и оценка проектов муниципальных правовых актов совета депутатов городского округа о бюджете городского округа на очередной финансовый год (и плановый период) проводится в соответствии с требованиями статьи 104 Положения о бюджетном процессе городского округа. Проведение экспертизы оформляется распоряжением председателя финансово-контрольной комиссии  с указанием сроков проведения, участников и ответственных лиц.

Результаты финансово-экономической экспертизы проектов муниципальных правовых актов городского округа о бюджете городского округа на очередной финансовый год (и плановый период)  оформляются заключением, подписываемым председателем, и направляются в совет депутатов городского округа и главе администрации городского округа.
Заключения на проекты решений о внесении изменений в решение о бюджете городского округа в течение финансового года осуществляется не позднее трех рабочих дней с даты поступления в финансово-контрольную комиссию. Результаты финансово-экономической экспертизы оформляются заключением, подписываемым председателем, и направляются в совет депутатов городского округа.
6.2.3. Финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов городского округа в части, касающейся расходных обязательств городского округа, а также программ городского округа (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) осуществляется не позднее пяти рабочих дней с даты поступления в финансово-контрольную комиссию.

Результаты финансово-экономической экспертизы проектов муниципальных правовых актов городского округа оформляются заключением, подписываемым председателем, и направляются в совет депутатов городского округа.

6.2.4.  Подготовка оперативного отчета о ходе исполнения бюджета городского округа за 1-й квартал, за 1 полугодие, за 9 месяцев текущего года осуществляется в течение 10 рабочих дней, с даты поступления в финансово-контрольную комиссию утвержденного администрацией городского округа отчета об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего года. 
Результаты о ходе исполнения бюджета оформляются заключением, подписываемым председателем, и направляются в совет депутатов городского округа.
6.2.5. Финансово-контрольной комиссией может проводиться анализ данных реестра расходных обязательств городского округа на предмет выявления соответствия между расходными обязательствами городского округа, включенными в реестр расходных обязательств, и расходными обязательствами городского округа, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с нормами проекта бюджета городского округа, а также анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и с целью подготовки предложений и проектов нормативных правовых актов городского округа по вопросам совершенствования бюджетного процесса и муниципального финансового контроля.

Экспертно-аналитические мероприятия могут проводиться на основе мониторинга уже принятых муниципальных правовых актов, на основе данных, полученных в ходе контрольных мероприятий, а также в ходе непосредственного проведения контрольных мероприятий. 
6.2.6. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета городского округа включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета городского округа. Проведение проверки оформляется распоряжением председателя финансово-контрольной комиссии  с указанием сроков проведения, участников и ответственных лиц.

Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета городского округа проводится должностным лицом финансово-контрольной комиссией, осуществлявшим внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, в срок, не превышающий один месяц, с даты поступления в финансово-контрольную комиссию, на основании данных внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств.

Заключение финансово-контрольной комиссии на годовой отчет об исполнении бюджета городского округа подписывается председателем, представляется в совет депутатов городского округа,  главе городского округа и в администрацию городского округа.
7. Представления и предписания финансово-контрольной комиссии, контроль за их исполнением
7.1. Предписания, представления финансово-контрольной комиссии подготавливаются исполнителем, подписываются председателем финансово-контрольной комиссии.

7.2. Финансово-контрольная комиссия по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации городского округа и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба городскому округу или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации городского округа в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме финансово-контрольную комиссию о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.

Представления направляются органам власти, руководителю проверяемого объекта нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
7.3. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами финансово-контрольной комиссии контрольных мероприятий, финансово-контрольная комиссия направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации городского округа и их должностным лицам предписание. 
В предписании отражаются:

1) нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия;

2) требования по устранению выявленных нарушений;

3) сроки исполнения предписания.

Предписание направляется нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
7.4. Контроль за исполнением предписаний, представлений финансово-контрольной комиссии осуществляют исполнители, их подготовившие.
При получении информации о мерах, принятых по устранению нарушений, исполнитель, ответственный за выполнение контрольного мероприятия, анализирует представленные сведения об исполнении, неисполнении или неполном исполнении предписания либо представления, и информирует об этом председателя для осуществления дальнейших действий.
При получении информации на представление или предписание о принятых мерах по результатам контрольно-ревизионного мероприятия и выполнении всех предложений финансово-контрольной комиссии в полном объеме, контрольно-ревизионное мероприятие признается завершенным.

8. Порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности финансово-контрольной комиссии
8.1. Финансово-контрольная комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте Сосновоборского городского округа  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или опубликовывает в официальном издании Сосновоборского городского округа  информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

8.2. Финансово-контрольная комиссия ежегодно подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение совета депутатов городского округа в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным. 

Указанный отчет финансово-контрольной комиссии опубликовывается в средствах массовой информации городского округа или размещается в сети Интернет только после его рассмотрения советом депутатов городского округа.

Ежегодный отчет о работе финансово-контрольной комиссии подписывает председатель финансово-контрольной комиссии.

9. Запросы финансово-контрольной комиссии
Запросы финансово-контрольной комиссии о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подготавливает ответственное лицо за проводимое мероприятие. Запросы финансово-контрольной комиссии оформляются на бланке финансово-контрольной комиссии  за подписью председателя и направляются одним из следующих способов: заказным письмом, заказным письмом с уведомлением, нарочным.
Органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации, в отношении которых контрольно-счетный орган муниципального образования вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица обязаны представлять в контрольно-счетный орган муниципального образования по его запросу информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий не позднее 10 дней со дня получения запроса.

10. Заключительные положения
По всем вопросам, возникающим в связи с применением настоящего Регламента, работники финансово-контрольной комиссии имеют право лично обращаться к председателю финансово-контрольной комиссии. Председатель осуществляет общий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента. В случае необходимости отдельные контрольные функции за соблюдением конкретных разделов и пунктов Регламента могут быть закреплены распоряжением председателя за конкретными должностными лицами.
                                                                                                                                     Приложение № 1 

к регламенту финансово-контрольной комиссии

Номенклатура дел для целей делопроизводства

	Индекс дела
	Заголовок дела

	1
	2

	09-01
	Решения (проекты решений) совета депутатов Сосновоборского городского округа

	09-02
	Регламент финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа

	09-03
	Переписка по основной деятельности финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа (связанная с конкретным контрольным или экспертно-аналитическим мероприятиями)

	09-04
	Переписка с законодательными (представительными), исполнительными органами государственной власти  Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований правоохранительными органами и иными организациями  по общим вопросам деятельности финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа.

	09-05
	Должностные инструкции работников финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа

	09-06
	Приказы председателя финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа по вопросам организации деятельности комиссии

	09-07
	Распоряжения председателя финансово-контрольной комиссии Сосновоборского городского округа о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

	09-08
	Планы проведения контрольных, экспертно-аналитических и информационных и иных мероприятий финансово-контрольной комиссией Сосновоборского городского округа

	09-09
	Документация по контрольным мероприятиям: программы контрольных мероприятий, запросы, уведомления,  акты и сопроводительные документы к ним, отчеты, представления, предписания.

	09-10
	Документация по экспертно-аналитическим мероприятиям: заключения на проекты правовых актов городского округа  о бюджете на очередной финансовый год и плановый период, о внесении изменений в бюджет, о налогах и сборах и иных проектов и сопроводительные документы к ним

	09-11
	Ежегодный отчет по результатам контрольных мероприятий в совет депутатов, иные отчеты

	09-12
	Стандарты внешнего муниципального финансового контроля

	09-13
	Резерв
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