PAGE  

	   тел. для справок                                                                                           «УТВЕРЖДАЮ»

    8 (81369) 2-97-40

                                                                                                                   Глава администрации 

                                                                                  Сосновоборского городского округа

                                                                                      ______________ Д.В.Пуляевский

                                                                                        «_____»_____________ 2009 год
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

для открытого Конкурса на право заключить Муниципальный контракт
на оказание услуг  по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа
г. Сосновый Бор

2009 год




СОДЕРЖАНИЕ

	
	
	страница



	Раздел 1
	Общие сведения о предмете конкурса
	3

	Раздел 2
	Инструкция участникам размещения заказа
	5

	Раздел 3
	Заявка на участие  в конкурсе
	8

	Раздел 4 
	Требование к участникам размещения заказа
	11

	Раздел 5
	Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	11

	Раздел 6
	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе
	12

	Раздел 7
	Оценка и сопоставление заявок
	13

	Раздел 8
	Заключение муниципального контракта по результатам проведенного конкурса
	16

	Раздел 9
	Обжалование действий (бездействия) Муниципального заказчика, 

конкурсной комиссии
	18

	
	
	

	Приложения:
	
	

	№ 1
	Заявка на участие в конкурсе
	21

	№ 2
	Таблица цен
	23

	№ 3
	Анкета участника размещения заказа
	24

	№ 4
	Опись документов
	26

	№ 5
	Доверенность
	28

	№ 6
	Техническое  задание на выполнение работ 
	29

	
	Проект Муниципального контракта
	35


                                                                              Всего листов конкурсной документации          38
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРЕДМЕТЕ КОНКУРСА

1. Наименование предмета конкурса:

Оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа

.
2. Муниципальный заказчик: 

Администрация Сосновоборского городского округа. (188540, Ленинградская область,                                   г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, 46), e-mail atany@meria.sbor.ru     www.sbor.ru  тел.8(81369)2-97-40.

3. Характеристика предмета конкурса:

Конкурс проводится по 1 лоту: 
Предмет муниципального контракта, заключаемого по итогам конкурса:

Оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа
4. Источник финансирования: 
- местный бюджет.
5. Цели, место и  срок  оказания услуг: 

5.1. Цели оказания услуг: 

· - поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при взаимодействии с внешними по отношению к ЛВС Администрации МО телекоммуникационным сетям (глобальная информационная сеть Интернет, единая сеть передачи данных Правительства Ленинградской области (ЕСПД ПрЛО);

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при взаимодействии с территориально обособленными структурными подразделениями и удаленными рабочими местами различных автоматизированных систем Администрации МО при использовании коммутируемых телефонных каналов связи и сети Интернет;

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при использовании прикладных сервисов типа «Банк-Клиент»;

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности при внутрисетевом и межсегментном взаимодействии узлов автоматизированных систем Администрации МО, в том числе автоматизированных систем, в которых осуществляется хранение и обработка информации ограниченного распространения;

· обеспечение высокого уровня безотказности и надежности функционирования ЛВС Администрации МО в целом и узлов автоматизированных систем функционирующих на ее основе.

5.2. Место оказания услуг: Ленинградская область, г.Сосновый Бор, ул. Ленинградская, 46

5.3. Срок оказания услуг:  с даты заключения муниципального контракта по 30.12.2009 г. включительно.
6. Начальная (максимальна) цена контракта (цена лота):
Начальная (максимальная) цена контракта (лота) составляет 250 000 (двести пятьдесят тысяч ) руб. 00 коп.,  в т.ч. НДС – 18%.
В начальную цену включены все услуги по технической поддержке средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа, указанные в Техническом задании( Приложение №6).  
7. Форма, сроки и порядок оплаты:

7.1.  Расчет за оказанные услуги будет производиться ежемесячно (в месяце, следующем за расчетным) в течение 20 дней с момента подписания акта оказанных услуг на основании предъявленных Исполнителем платежных документов (счет-фактура, счет). Оплата услуг за декабрь производится в декабре 2009 года.

7.2. Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя из местного бюджета 

7.3 Оплату услуг предусмотреть до 25.12.2009 г.
8. Требования к обеспечению заявки на участие в конкурс и обеспечению исполнения муниципального контракта:  

Требование к  обеспечению заявки    на участие в конкурсе и обеспечению исполнения контракта не устанавливаются.

9. Объем и состав услуг: 
Объем и состав услуг, а также нормативные требования к оказанию услуг определены в Техническом задании ( Приложение №6) на оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа.
10. Возможность привлечения соисполнителей:  

Без привлечения соисполнителей.

11. Требования к гарантийному сроку:

Гарантийный срок на оказанные услуги должен быть 1 год. Гарантийный срок на установленное оборудование – 1 год.
     12. Порядок приемки оказанных услуг:
Приемка услуг производится представителем Муниципального заказчика ( Информационно-аналитический отдел) с последующим подписанием муниципальным заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг. 
13. Требования к организации-исполнителю: 

Организация- исполнитель  должна иметь лицензии:

· лицензию ФСТЭК на деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
· Лицензию ФСБ на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств;

14. Другие требования к условиям контракта, заключаемого по результатам конкурса:

14.1. Цена муниципального контракта является фиксированной  и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного контрактом объема работ и иных условий исполнения муниципального контракта.

14.2. Победитель конкурса обязан вместе с подписанным в установленные сроки муниципальным контрактом представить калькуляцию стоимости в соответствии с заявленной им ценой контракта.

14.3. Исполнитель должен являться официальным партнером российского дистрибьютора программно-аппаратных систем информационной безопасности WatchGuard Technologies и иметь право осуществлять поставку лицензий на программное обеспечение для линейки продукции WatchGuard Firebox.
15. Сроки подачи заявок на участие в конкурсе   
Заявки на участие в конкурсе принимаются с 28 мая  2009г.  до 10:00 час. 01 июля 2009г.    по адресу: г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская,46, каб. 259, тел./факс: 29740.

Конверты     с   заявками    на   участие    в   конкурсе   будут  вскрыты  в 10:00  час.                             01 июля  2009г.    по адресу: г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, д. 46, каб. 327.
Заявки будут рассмотрены 08 июля  2009г. по адресу: г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, д. 46, каб. 327,  итоги конкурса подведены 15 июля 2009г. по адресу: г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, д. 46, каб. 327
Срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок в течении которого победитель конкурса должен подписать проект муниципального контракта, составляет 14 (четырнадцать) дней.
2. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

2.1.      Общие положения

2.1.1. Участником размещения заказа является лицо, претендующее на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

2.1.2. Участник размещения заказа обладает правами и несет ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». В части, прямо не урегулированной законодательством РФ, проведение данного конкурса регулируется настоящей конкурсной документацией и Положением о порядке взаимодействия структурных подразделений администрации и муниципальных бюджетных учреждений в сфере размещения заказов для муниципальных нужд муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.

2.1.3 Участие в размещении заказов может быть ограничено только в случаях, предусмотренных федеральными законами. 

2.1.4. Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг муниципальных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

2.2.      Подача конкурсных заявок
2.2.1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в указанный в извещении о проведении открытого конкурса срок по форме, установленной конкурсной документацией.   

2.2.2. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. Участник размещения заказа, который может оказывать влияние на деятельность Муниципального заказчика, не может подать заявку на участие в конкурсе.

2.2.3.  Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

2.2.4.  В случае участия в  конкурсе по нескольким лотам (два и более) участник размещения заказа вправе (по своему выбору) подать заявку на участие в конкурсе, оформленную в соответствии с требованиями п.3.4.-3.6. настоящей документации:

· отдельно в отношении каждого лота (т.е. заявка на участие в конкурсе по  конкретному лоту формируется в отдельном конверте, по форме согласно Приложению № 1, а также платежный документ, подтверждающий перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, предоставляются по каждому конкретному лоту с приложением всех документов, указанных в п. 3.5.);

· общую по всем лотам (т.е. заявка на участие в конкурсе по нескольким лотам формируется в одном общем конверте с приложением всех документов, указанных в п. 3.5, при этом Приложение № 1, а также  платежный документ, подтверждающий перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, предоставляются по каждому конкретному лоту. 

2.2.5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками с учетом положений п.5.3, р. 5 настоящей конкурсной документации.

2.2.6. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. При этом Муниципальный заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику, отозвавшему заявку, в течение пяти рабочих дней со дня поступления Муниципальному заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

2.2.7. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется Муниципальным заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Муниципальный заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

2.3. Затраты на участие в конкурсе
2.3.1. Участник размещения заказа несет все расходы и убытки, связанные с участием в конкурсе, в том числе по внесению денежных средств в качестве обеспечения заявки, почтовые, командировочные, представительские и иные расходы независимо от того, состоялся или не состоялся конкурс, вида конкурса и его результатов.

2.3.2. Не допускается взимание с участников размещения заказа платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена, и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса.

2.4. Разъяснение положений конкурсной документации

2.4.1. Любой участник размещения заказа не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Муниципальному заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации.

2.4.2. Муниципальный заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации.

2.4.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается Муниципальным заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

2.5. Изменения содержания конкурсной документации

2.5.1. Муниципальный заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
2.5.2. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются Муниципальным заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация.

2.5.3. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.5.4. Внесенные изменения в дальнейшем являются составной частью конкурсной документации.

2.6. Отказ от проведения конкурса

2.6.1. Муниципальный заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.6.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса со ссылкой на номер публикации извещения о проведении открытого конкурса публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте Муниципальным заказчиком соответственно в течение 5 рабочих дней и 2 дней со дня принятия  решения об отказе от проведения конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.6.3. В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения Муниципальным заказчиком вскрываются конверты (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки.

3. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Язык заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с размещением заказа, должны быть написаны на русском языке или снабжены надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

3.1.2. Использование других языков для подготовки заявки считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к признанию заявки на участие в конкурсе не соответствующей требованиям конкурсной документации.

3.2. Валюта конкурсной заявки

3.2.1. Все суммы денежных средств должны быть выражены в рублевом эквиваленте.

3.2.2. Выражение денежных сумм в других валютах считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к признанию заявки на участие в конкурсе не соответствующей требованиям конкурсной документации.

3.3. Конфиденциальность сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе

3.3.1. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, и Муниципальный заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.3.2. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия.

3.4. Оформление конкурсной заявки

 3.4.1. Заявка на участие в конкурсе оформляется в соответствии с Приложением № 1 к настоящей конкурсной документации. 

3.4.2. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе на обороте последнего листа заявки на месте прошивки должна быть скреплена печатью участника размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа . Любые исправления не будут иметь силу, если они не завизированы.

3.4.3. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участников размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявке на участие в конкурсе документов и сведений.
3.4.4. Ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основание для отказа в допуске к участию в конкурсе.
3.4.5. Цены, указанные в Приложении № 1 «Заявка на участие в конкурсе» и Приложении № 2 «Таблица цен» должны быть идентичными. В случае противоречия между данными документами в части цен, конкурсная комиссия будет принимать во внимание цены, указанные участником в Приложении № 1 «Заявка на участие в конкурсе».

3.5. Документы конкурсной заявки

3.5.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) Сопроводительное письмо , в котором указывается фирменное наименование(наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства( для физического лица), номер контактного телефона.;

2) Опись документов по форме согласно Приложению № 4;

3) Заявка на участие в конкурсе по форме согласно Приложению №1;

4) Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или нотариально заверенную копию такой выписки; полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

5) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий  от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности ( руководитель организации, предприятия). В случае, если  от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность ( по форме согласно Приложению № 5 к настоящей конкурсной документации) на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа ( для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
            6) Анкета участника размещения заказа, заполненная по форме согласно Приложению № 3;

7) Таблица цен, включающая в себя таблицу по форме согласно Приложению №2;                  

8) Копии действующих лицензий, указанных в п. 13 раздела 1.
9) Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц).

10) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказания услуг, являющимися предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

Если для участника размещения заказа сделка не является крупной, участник представляет информацию за своей подписью. 

11) Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа

3.5.2. Муниципальный заказчик рекомендует всем участникам размещения заказа приложить к заявке на участие в конкурсе следующие документы:

1)Заверенная копия баланса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

2)Справка из налоговой инспекции об исполнении налогоплательщиком (участником размещения заказа) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций; либо справка о состоянии расчетов по налогам, сборам и санкциям, полученные не ранее даты размещения на сайте Извещения о проведении открытого конкурса.
3)Справка о размере минимальной заработной платы работников предприятия при полном рабочем дне за подписью руководителя и главного бухгалтера (для претендентов, осуществляющих деятельность на территории Ленинградской области). 

                 3.5.3. В заявке на участие в конкурсе ( Приложение № 1 к настоящей документации) декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 ч.4.3 раздела 4 настоящей конкурсной документации.
Непредставление документов, указанных в пп.11 п.3.5.1 и в п.3.5.2, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

3.6. Подготовка таблицы цен

3.6.1. Участник размещения заказа должен подготовить и представить таблицу цен,  по форме, согласно приведенной в Приложении № 2 к настоящей конкурсной документации. В таблице должна быть перечислены все виды услуг, указанные в ТЗ с указанием их стоимости. Цены должны быть указаны согласно условиям исполнения и оплаты, установленным в настоящей конкурсной документации, и общим условиям контракта. Оговорки относительно условий исполнения или оплаты, а также представление в таблице неполной информации, считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к признанию заявки на участие в конкурсе не соответствующей требованиям конкурсной документации.

3.7. Прием заявок на участие в конкурсе

3.7.1. Заявка на участие в конкурсе подается участником размещения заказа в письменной форме в запечатанном конверте. Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена в соответствии с п. 3.4. – п. 3.6. настоящей конкурсной документации.

3.7.2. Требовать от участника размещения заказа иные документы, за исключением документов, предусмотренных п. 3.4.- п. 3.6. настоящей конкурсной документации, не допускается.

3.7.3. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса.

3.7.4. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в установленный срок, регистрируется Муниципальным заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Муниципальный заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
3.8. Изменение или отзыв заявки на участие в конкурсе
3.8.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. Муниципальный заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику, отозвавшему заявку, в течение пяти рабочих дней со дня поступления Муниципальному заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.
3.9. Признание конкурса несостоявшимся и рассмотрение единственной заявки

3.9.1.В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.
3.9.2. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и заявка  рассматривается в общем порядке.

3.9.3. В случае, если заявка, указанная в п. 3.9.2., соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, Муниципальный заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку, проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке, в проект контракта, прилагаемого к конкурсной документации. 

4.ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА.

4.1.  Участник размещения заказа должен быть правоспособен на подачу заявки на участие в конкурсе и заключение муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Участник размещения заказа должен представить в составе своей заявки на участие в конкурсе документы, перечень которых указан в пункте 3.5. настоящей конкурсной документации, подтверждающие правоспособность его участия в конкурсе. 

4.3. К участникам размещения заказа предъявляются следующие общие требования:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам  в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа, по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный период.

5) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта Муниципальный заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

6) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа. 

5.ПОРЯДОК ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.2. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов. Присутствующие участники размещения заказа или их представители должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

5.3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с такими заявками.

5.4. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Муниципальному заказчику до вскрытия конвертов. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных настоящей конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе объявляются присутствующим и заносятся в протокол вскрытия конвертов. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

5.6. Протокол вскрытия конвертов ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Муниципальным заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается Муниципальным заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

5.7. Муниципальный заказчик обязан осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия конвертов.

5.8. Полученные после окончания приема конвертов с заявками конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа.

                       6.РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

      6.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками.

      6.2. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника к участию в конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Муниципальным заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

      6.3. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения, сведения о решении каждого члена конкурсной комиссии допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок размещается Муниципальным заказчиком на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

      6.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

      6.5. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа признан участником конкурса, Муниципальный заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, предусмотренного п. 6.3., обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

7. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК

7.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок. 

7.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены настоящей конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев составляет 100%.

7.3. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки по данному конкурсу в соответствии с критериями, указанными в Таблице 1:

Таблица 1            

	№ п/п
	Критерии оценки
	Значимость критерия оценки 

в %

	   1.
	Цена контракта
	80

	   2.
	Качество услуг и квалификация участника конкурса 
	20


7.4. Порядок оценки заявок.

Суммарная оценка по каждой заявке на участие в конкурсе определяется по формуле:    

                                n         

                        О = ∑  О imax  *  Кi ;   

                              i=1                           
где:  

n – количество рассматриваемых показателей;

О imax   - максимальная значимость критерия в процентах, установленная  в конкурсной документации, в зависимости от видов товаров, работ, услуг в соответствии с Таблицей 1;

 Кi -  коэффициент отклонения. Коэффициент отклонения устанавливается методом  экспертных оценок в пределах от 0 до 1.0, причем Кi = 1.0 – устанавливается   для заявки с наилучшим показателем по данному критерию из всех   представленных заявок. 

Коэффициент отклонения по показателю (виду критерия) определяется по формулам:

                        

1) Кi  = Пmin/ Пi ; 

где  Пmin – минимальное значение показателя по заявкам, поступившим на конкурс;

П i  - значение показателя по оцениваемой i-ой заявке.

Формула 1 для определения коэффициента отклонения применяется в случаях, если наилучшим показателем по критерию является его минимальное значение (например: цена контракта; расходы на эксплуатацию товара, расходы на техническое обслуживание товара; сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг);

                       2) Кi  = Пi / Пmax;

где Пmax – максимальное значение показателя по заявкам, поступившим на конкурс. Формула 2 для определения коэффициента отклонения применяется в случаях, если наилучшим показателем по критерию является его максимальное значение (например: срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг).

Суммарная оценка по каждой оцениваемой заявке не должна превышать 100 %.

Расчет коэффициента отклонения по формуле №1 применяется для критерия оценки, указанного в п.1 Таблицы 1.

Коэффициент отклонения по Критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса» устанавливается от 0 до 1,0 в зависимости от полноты раскрытия участником размещения заказа данного критерия, содержание которого изложено в подпункте 5 раздела 1 Приложения 1».

7.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения муниципального контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, выраженные в максимальной суммарной оценке, присваивается первый номер. Участник конкурса, заявке которого присваивается первый номер, признается победителем конкурса.

7.6. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором содержатся сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок, о принятом на основании результатов оценки и  сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества, (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которым присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Муниципальным заказчиком, в течение дня следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок.

            7.7. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, и опубликовывается в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.

            7.8. Муниципальный заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

            7.9. Любой участник конкурса после опубликования или размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Муниципальному заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Муниципальный заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

            7.10. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном разделом 9 настоящей конкурсной документации.

8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА

           ПО РЕЗУЛЬТАТАМ  КОНКУРСА

8.1. Победитель конкурса подписывает и передает оба экземпляра Муниципального контракта Муниципальному заказчику в течение четырнадцати дней со дня размещения  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

8.2. После подписания всеми сторонами Муниципальный  контракт подлежит обязательной регистрации в Сводном реестре контрактов. После регистрации Муниципального контракта в Сводном реестре контрактов один экземпляр передается победителю конкурса.

      8.3. Цена муниципального контракта является фиксированной  и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного контрактом объема работ и иных условий исполнения муниципального контракта.

8.4. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Муниципальному заказчику подписанный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

8.5. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения Муниципального контракта, Муниципальный заказчик вправе обратиться в суд с иском  о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить Муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

8.6. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта Муниципальный заказчик вправе обратиться в суд  с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

8.7. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке и в конкурсной документации. При заключении муниципального контракта цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота). В случае если контракт заключается с физическим лицом, Муниципальный заказчик уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

8.8. После определения победителя конкурса в срок, предусмотренный для заключения муниципального контракта, Муниципальный заказчик обязан отказаться от заключения контракта с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников конкурса - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников конкурса - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, приложенных к заявке на участие в конкурсе;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) наличия у указанных лиц размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае отказа Муниципального заказчика от подписания контракта составляется протокол об отказе от заключения муниципального контракта с таким участником конкурса.

8.9. Муниципальный контракт с участниками размещения заказа, указанными                     в п. 3.9.3.   и п. 6.5., заключается на условиях, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией. Такие участники не вправе отказаться от заключения Муниципального контракта.

8.10. При заключении и исполнении Муниципального контракта не допускается изменение условий контракта, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке и в конкурсной документации, ни в одностороннем порядке, ни по соглашению сторон.

8.11. Расторжение муниципального контракта допускается исключительно  по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

9. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗЧИКА, КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ

9.1. Обжалование действий (бездействия) Муниципального заказчика и конкурсной комиссии.

9.1.1.  Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке, а также в порядке, предусмотренном настоящим разделом, действия (бездействие) Муниципального заказчика,  конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. Обжалование  в порядке, предусмотренном настоящим разделом, не является препятствием для обжалования участником размещения заказа действий (бездействия) Муниципального заказчика, конкурсной  комиссии в судебном порядке.

9.1.2. Обжалование действий (бездействия) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии в порядке, предусмотренном настоящим разделом, допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе в случае признания конкурса несостоявшимся. При этом в случае, если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала соответственно вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим соответственно заявку на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

9.1.3. Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления только судом.

9.1.4. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме, в том числе в форме электронного документа или посредством использования факсимильной связи, жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ или оказание услуг для федеральных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти.

9.1.5. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии при размещении заказа для нужд субъекта Российской Федерации в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления.

9.1.6. При подаче жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии в соответствии с пп. 9.1.4 и 9.1.5 настоящего раздела участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно Муниципальному заказчику, в конкурсную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются.

9.2. Содержание жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика и конкурсной комиссии.

9.2.1. Жалоба на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии должна содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона Муниципального заказчика, фамилии, имена, отчества членов конкурсной комиссии, действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, подавшего жалобу, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса;

3) указание на размещаемый заказ;

4) указание на обжалуемые действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии, доводы жалобы.

9.2.2. Участник размещения заказа, подавший жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии, обязан приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.

9.2.3. Жалоба на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии подписывается участником размещения заказа, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем участника размещения заказа, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.

9.3. Возвращение жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика и конкурсной комиссии.

9.3.1. Жалоба на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии возвращается участнику размещения заказа в случае, если:

1) жалоба не содержит сведений, предусмотренных п.9.2.1 раздела 9.2;

2) жалоба не подписана или подписана лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

3) жалоба подана по истечении срока, указанного в п.9.1.2 раздела 9.1;

4) жалоба на те же действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии принята судом к рассмотрению или по ней принято решение суда;

5) жалоба подана с нарушением требований, предусмотренных пп. 9.1.4 или 9.1.5 раздела 9.1;

6) уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации установит, что жалоба на те же действия (бездействие) подана, рассматривается или по ней принято решение уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти;

7) уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления установит, что жалоба на те же действия (бездействие) подана, рассматривается или по ней принято решение уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти или уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

9.3.2. Решение о возвращении жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии должно быть принято в срок не позднее чем через два рабочих дня со дня поступления такой жалобы.

9.3.3. Органы, предусмотренные пп. 9.1.4 и 9.1.5 раздела 9.1, в день принятия решения о возвращении жалобы обязаны сообщить в письменной форме участнику размещения заказа, подавшему жалобу, о принятом решении с указанием причин возвращения жалобы.

9.3.4. Решение о возвращении жалобы может быть обжаловано в судебном порядке.

     

9.4. Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика и  конкурсной комиссии по существу.

  9.4.1. После подачи жалобы на действия (бездействие) Муниципального  заказчика, конкурсной комиссии и принятия ее к рассмотрению уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в течение двух рабочих дней после дня поступления жалобы размещают на официальном сайте информацию о поступлении жалобы и ее содержании, а также сообщают участнику размещения заказа, подавшему жалобу, Муниципальному заказчику, в конкурсную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, о месте и времени рассмотрения такой жалобы.

9.4.2. Участники размещения заказа, права и законные интересы которых непосредственно затрагиваются в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика,  конкурсной комиссии, вправе направить в органы, указанные в п.9.4.1, возражение на жалобу и участвовать в рассмотрении жалобы лично или через своих представителей. Возражение на жалобу должно содержать сведения, указанные  в п.9.2.1 раздела 9.2. Возражение на жалобу направляется в орган, указанный в п.9.4.1,    не позднее, чем за два рабочих дня до дня рассмотрения жалобы.

9.4.3. Органы, указанные в п.9.4.1, обязаны рассмотреть жалобу по существу и возражение на жалобу в течение пяти рабочих дней со дня поступления жалобы и уведомить участника размещения заказа, подавшего жалобу, лиц, направивших возражение на жалобу, о результатах такого рассмотрения. При этом указанные органы вправе направить Муниципальному заказчику, в конкурсную комиссию, участнику размещения заказа, подавшему жалобу, запрос о представлении сведений и документов, необходимых для рассмотрения жалобы. Рассмотрение жалобы по существу должно осуществляться на коллегиальной основе.

9.4.3.1. Муниципальный заказчик, конкурсная комиссия, действия (бездействие) которых обжалуются, обязаны представить на рассмотрение жалобы по существу конкурсную документацию, изменения в конкурсную документацию, заявки на участие в конкурсе, протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и иные документы и сведения, составленные в ходе размещения заказа.

9.4.3.2. Рассмотрение жалобы не проводится в отношении результатов оценки заявок на участие в конкурсе по критериям оценки заявок на участие в конкурсе, указанным в пунктах 1 и 1.1 части 4 статьи 28, пунктах 1, 2 и 4 части 3 статьи 31.6  Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 № 94-ФЗ.
9.4.4. Органы, указанные в п.9.4.1, вправе приостановить размещение заказа до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии по существу, направив в письменной форме Муниципальному заказчику, конкурсную комиссию требование о приостановлении размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, которое является для них обязательным. В случае принятия решения о приостановлении размещения заказа государственный или муниципальный контракт не может быть заключен до рассмотрения жалобы по существу.

9.4.5. Муниципальный заказчик не вправе заключить государственный или муниципальный контракт до рассмотрения жалобы. При этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

9.4.6. По результатам рассмотрения жалобы органы, указанные в п.9.4.1, принимают решение о выдаче предписаний, предусмотренных частью 9 статьи 17 Федерального закона от 21.07.2005  № 94-ФЗ, о совершении иных действий, предусмотренных статьей 17 указанного Федерального закона, или о признании жалобы участника размещения заказа необоснованной. Государственный или муниципальный контракт не может быть заключен до момента исполнения выданных в соответствии с частью 9 статьи 17  Федерального закона от 21.07.2007 № 94-ФЗ предписаний об устранении нарушений законодательства о размещении заказов.

9.4.7. В случае, если уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти и уполномоченными на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления рассматривались жалобы на одни и те же действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии, выполняется решение, принятое уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти.

9.4.8. Органы, указанные в п.9.4.1, в течение трех рабочих дней со дня принятия решений, предусмотренных п.9.4.6, направляют участнику размещения заказа, подавшему жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии, участникам размещения заказа, направившим возражение на жалобу, а также Муниципальному заказчику, в конкурсную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, копию решения, предписания, вынесенных по результатам рассмотрения жалобы, и размещают сведения о вынесенных решении, предписании на официальном сайте.

9.4.9. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его принятия.

9.5. Отзыв жалобы на действия (бездействие) Муниципального заказчика и конкурсной комиссии.

9.5.1. Участник размещения заказа, подавший жалобу на действия (бездействие) Муниципального заказчика, конкурсной комиссии, вправе отозвать ее до принятия решения по существу жалобы. Участник размещения заказа, отозвавший поданную им жалобу, не вправе повторно подать жалобу на те же действия (бездействие) Муниципального заказчика,   конкурсной  комиссии в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

9.5.2. Органы, указанные в п.9.4.1 раздела 9.4, в течение двух рабочих дней со дня отзыва жалобы на действия (бездействие) Муниципального  заказчика, конкурсной комиссии обязаны направить участникам размещения заказа, направившим возражение на жалобу, указанное в п.9.4.2 раздела 9.4, а также Муниципальному заказчику, в конкурсную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, уведомление об отзыве жалобы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключить контракт на  

Оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа

1. ____________________________________________________________________ в лице ____________________________________________________________________________
(наименование или Ф.И.О.  участника размещения заказа)  (Ф.И.О. и должность уполномоченного лица)
действующего на основании _________, предлагает оказать услуги  _______________, предусмотренные предметом конкурса, в соответствии с требованиями конкурсной документации на следующих условиях:

1)Предлагаемая цена контракта: _______________________ , в том числе НДС _______.

                                                                                       (цена указывается цифрами и прописью)                                            
2) Сроки оказания услуг: 

Начало: с даты заключения муниципального контракта.

Окончание: ______________________________ .
3) Качество услуг и квалификация участника конкурса (заполняется участником размещения заказа): ________________________________________________________________

(описать параметры, приведённые ниже)

· квалификация трудовых ресурсов (руководителей и ключевых специалистов);

· наличие сертифицированных специалистов по программе WatchGuard Technologies..
В качестве подтверждения сведений о квалификации, указанных  в        п.3 части 1 нас- тоящей заявки, прилагаем документы:      
2. Настоящей заявкой уведомляем, что __________________________________________
                                                     (наименование участника размещения заказа)

в соответствии с Федеральным законом РФ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии                            малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» имеет статус  _____________________________________________________________________________
(указать нужное)
(субъект малого предпринимательства, субъект среднего предпринимательства, крупное предприятие).
3.Настоящей заявкой подтверждаем, что против  __________________________________
(наименование участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4. В случае признания нас победителями конкурса мы берем на себя обязательство подписать с Муниципальным заказчиком контракт на оказание услуг _____________ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений не позднее ____ дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5. В случае если нашей заявке на участие в конкурсе будет присвоен второй номер, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать  контракт в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений в течение ____ дней со дня передачи нам проекта контракта.

6. В случае признания нас единственным участником конкурса мы обязуемся подписать контракт в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений в течение ___ дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
7. Мы извещены о включении сведений о ________________________________________
                                                                                              (наименование участника размещения заказа)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае нашего уклонения от заключения контракта.

8. Мы обязуемся придерживаться условий настоящей конкурсной заявки до подписания Муниципального контракта.

9. Наши полное и сокращенное фирменные наименования (наименования), организационно-правовая форма, юридический и фактический адреса (Ф.И.О., паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), телефон __________ , факс ___________, адрес электронной почты __________, банковские реквизиты __________________ .

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Муниципальным заказчиком нами уполномочен _________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. тел., адрес электронной почты ответственного работника участника размещения заказа)

Приложение: документы в соответствии с п.3.5 настоящей конкурсной документации.

Руководитель (уполномоченное лицо) 

участник размещения заказа                                                      _________________      (Ф.И.О.)

(МП)

                                                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Таблица цен

Наименование лота:_____________________________________________________

Полное наименование участника конкурса______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	№
п/п
	Полное наименование услуг
	Объем услуг
	Общая цена 

услуг, 

с учетом НДС*

(руб.)

	1 
	2 
	3 
	4 

	
	
	
	


«______» _____________________ 2008 год

______________________________________________________________________

(подпись, печать, фамилия, имя, отчество, должность подписавшего)

Примечание:

*В случае если участник размещения заказа находится на упрощенной системе налогообложения, то показатели графы 4 указываются без учета НДС.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 


АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

(заполняется участниками размещения заказа, имеющими статус юридического лица)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения 
об участнике размещения заказа

	
	
	(заполняется участником размещения заказа)

	1
	Полное и сокращенное наименование участника размещения заказа
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Руководитель организации ( должность, Ф.И.О., полностью)
	

	4
	Юридический адрес участника размещения заказа
	

	5
	Почтовый адрес участника размещения заказа
	

	6
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	7
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	8
	Адрес электронной почты
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, КПП, р/с и к/с)
	

	10
	ИНН/КПП участника размещения заказа
	

	11
	Дата, место и орган регистрации юр. лица ( на основании свидетельства о государственной регистрации)
	

	12
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	13
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	14
	Наименование, номер, почтовый адрес, телефон(факс), Ф.И.О. (полностью) руководителя Инспекции ФНС, в которой участник размещения заказов зарегистрирован в качестве налогоплательщика. Дата постановки на учет в налоговом органе.
	

	15
	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс), Ф.И.О., (полностью) руководителя службы судебных приставов по месту регистрации участника размещения заказа.
	

	16
	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс), Ф.И.О. (полностью) руководителя Арбитражного суда по месту регистрации участника размещения заказа
	

	17
	Сведения о наличии лицензий:

·  лицензия ФСТЭК на деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
· лицензия ФСБ на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств;


	


__________________________________

(подпись, М.П.)

______________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Примечание: Анкета участника размещения заказа составляется для удобства работы комиссии и Муниципального заказчика. Непредставление сведений, указанных в пунктах 8-16 не является основанием для отклонения заявки на участие в конкурсе. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

___________________________________________________________________________

(наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа)

для участия в конкурсе на ____________________________________________________

направляю следующие документы

	№
п/п
	Наименование
	№№
страницы

	1. 
	Сопроводительное письмо, в котором указывается фирменное наименование ( наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес ( для юридического  лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства  ( для физического лица), номер контактного телефона.
	

	2. 
	Опись документов (по форме согласно Приложению № 4 к настоящей конкурсной документации)
	

	3. 
	Заявка на участие в конкурсе (по форме согласно Приложению № 1 к настоящей конкурсной документации)
	

	4. 
	Полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса:
а) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия такой выписки 

б) Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия такой выписки; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);


	

	5. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий    от имени участника размещения заказа (по форме согласно Приложению № 5 к настоящей конкурсной документации);
	

	6. 
	Анкета участника размещения заказа, заполненная по форме, прилагаемой к настоящей документации (по форме согласно Приложению № 3 к настоящей конкурсной документации);
	

	7. 
	Таблица цен (по форме согласно Приложению № 2 к настоящей конкурсной документации)
	

	8. 
	 Копии действующих лицензий:
· лицензия ФСТЭК на деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
· лицензия ФСБ на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств;


	

	9. 
	Копии учредительных документов участника размещения заказа ( для юридических лиц).
	

	10. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказания услуг, являющимися предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

Если для участника размещения заказа сделка не является крупной, участник представляет информацию за своей подписью. 


	

	11. 
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа в соответствии с пп.11 п.3.5.1 конкурсной документации.
	

	
	По рекомендации Муниципального заказчика:
	

	12. 
	Заверенная копия баланса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	

	13. 
	Справка из налоговой инспекции об исполнении налогоплательщиком (участником размещения заказа) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций; либо справка                            о состоянии расчетов по налогам, сборам и санкциям, полученные                      не ранее даты размещения на сайте Извещения о проведении открытого конкурса.
	

	14. 
	Справка о размере минимальной заработной платы работников предприятия при полном рабочем дне за подписью руководителя и главного бухгалтера (для претендентов, осуществляющих деятельность на территории Ленинградской области). 
	


Руководитель (уполномоченное лицо)

         участник размещения заказа                                              ___________________  Ф.И.О

         (МП)                                                                                                    (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

ДОВЕРЕННОСТЬ№__________

г._________________                                                                         _______________________

                                                                                                             (число, месяц, год выдачи доверенности)                                                                                                                                                 

_____________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)

доверяет______________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

паспорт серии _______№_____________ выдан ____________________  «____»__________г.

представлять интересы____________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)

на конкурсе на право заключить контракт _________________________________, проводимом

_____________________________________________________________________________,                                               (наименование  заказчика)

в том числе заявлять   от имени доверителя предложения по цене контракта, подписывать, подавать и получать любые документы и совершать все необходимые действия, связанные  с выполнением настоящего поручения.

Подпись________________________                           _________________________ удостоверяем

                          (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                                   (подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____»__________________200__г.

Руководитель (уполномоченное лицо)

участник размещения заказа                                                             _________________(Ф.И.О.)

(МП)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
                                                                                         УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                         Глава администрации 

                                                                                         Сосновоборского городского округа

                                                                                          __________________Д.В.Пуляевский 

                                                                                          ______________  2009 г.

Техническое задание

на оказание услуг  по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ 
Ленинградской области
1. Общие сведения
Полное наименование: комплекс услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.

Заказчик: Администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – Администрация МО).
Для выполнения работ Исполнитель должен иметь:

· лицензию ФСТЭК на деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
· Лицензию ФСБ на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств;

Исполнитель должен являться официальным партнером российского дистрибьютора программно-аппаратных систем информационной безопасности WatchGuard Technologies и иметь право осуществлять поставку лицензий на программное обеспечение для линейки продукции WatchGuard Firebox.
2. Назначение и цели оказания услуг
Целью оказания услуг является:

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при взаимодействии с внешними по отношению к ЛВС Администрации МО телекоммуникационным сетям (глобальная информационная сеть Интернет, единая сеть передачи данных Правительства Ленинградской области (ЕСПД ПрЛО);

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при взаимодействии с территориально обособленными структурными подразделениями и удаленными рабочими местами различных автоматизированных систем Администрации МО при использовании коммутируемых телефонных каналов связи и сети Интернет;

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности автоматизированных систем, функционирующих на базе локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации МО, при использовании прикладных сервисов типа «Банк-Клиент»;

· поддержание необходимого уровня информационной безопасности при внутрисетевом и межсегментном взаимодействии узлов автоматизированных систем Администрации МО, в том числе автоматизированных систем, в которых осуществляется хранение и обработка информации ограниченного распространения;

· обеспечение высокого уровня безотказности и надежности функционирования ЛВС Администрации МО в целом и узлов автоматизированных систем функционирующих на ее основе.

Задачами выполнения услуг является:

· Контроль соответствия конфигурации средств межсетевого экранирования разработанным положениям политики информационной безопасности;

· Устранение сбоев в функционировании средств межсетевого экранирования, вызванных неисправностями оборудования или ошибками программного обеспечения средств межсетевого экранирования;

· Восстановление работоспособности средств межсетевого экранирования и сетевой инфраструктуры ЛВС после сбоев;

· Обновление программного обеспечения средств межсетевого экранирования по мере выпуска производителями ПО обновлений, устраняющих ошибки и уязвимости ПО средств защиты;

· Осуществление технического обслуживания средств межсетевого экранирования;

· Проведение аудита использования средств межсетевого экранирования с выработкой экспертной оценки эффективности применения средств защиты информации;

· Анализ кризисных ситуаций, возникающих при эксплуатации средств межсетевого экранирования и выработка рекомендаций по предотвращению возникновения их причин в будущем;

· Оказание консультационных услуг техническим специалистам Администрации МО;

· Внесение изменений в эксплуатационную документацию на подсистемы информационной безопасности, в которых применяются средства межсетевого экранирования.

3. Характеристика объекта защиты

Серверы, рабочие станции и активное сетевое оборудование, входящие в состав ЛВС Администрации МО размещены в 3-х этажном административном здании по адресу 188540, г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, дом 46. Все технические средства, входящие в состав ЛВС, размещены в пределах здания Администрации МО. Кабельная сеть ЛВС Администрации МО выполнена по схеме «звезда» с центральным коммутационным узлом.

В качестве среды передачи используется неэкранированная витая пара. Один из коммутаторов выполняет функции магистрального коммутатора, к которому подключены серверы, коммутаторы рабочих групп (групп Ethernet) и этажные коммутаторы всех этажей. При построении ЛВС в основном использовано сетевое оборудование Cisco и D-Link.

Для обеспечения информационной безопасности автоматизированных систем  Администрации МО при взаимодействии с внешними сетями передачи данных используется периметровый межсетевой экран Firebox X550e Core компании-производителя Watchguard.

Для обеспечения информационной безопасности автоматизированных систем Комитета финансов Администрации МО, находящихся в изолированном сегменте ЛВС  Администрации МО, используется межсегментный межсетевой экран Firebox X550e Core компании-производителя Watchguard.

Используемые межсетевые экраны Firebox X550e Core сертифицированы в системе безопасности ФСТЭК России на соответствие требованиям РД «Средства вычислительной техники. Межсетевые экраны. Защита от несанкционированного доступа. Показатели защищенности от несанкционированного доступа к информации».

ЛВС Администрации МО имеет следующие контакты с внешними сетями:

Доступ в сеть Интернет с использованием услуг провайдера телематических сервисов.

Доступ в сеть Правительства Ленинградской области с использованием ресурсов Единой системы передачи данных (ЕСПД) Правительства Ленинградской области.

Доступ удаленных АРМ к защищенным сегментам ЛВС Администрации МО;

Удаленный доступ к автоматизированной системе Управление Федерального казначейства и Сберегательного банка с использованием технологии «Банк-Клиент».

Удаленный доступ к ресурсам ЛВС Администрации МО территориально обособленных структурных подразделений Администрации МО, подведомственных организаций и учреждений муниципальных организаций.

4. Требования реализации комплекса услуг по сопровождению средств межсетевого экранирования

4.1. Перечень сопровождаемых средств межсетевого экранирования.
В рамках выполнения настоящего контракта  должно быть осуществлено сопровождение следующих средств межсетевого экранирования:

· периметровый межсетевой экран WatchGuard Firebox X550e Core входящий в состав защищенного узла доступа к внешним сетям передачи данных;

· межсегментный межсетевой экран WatchGuard Firebox X550e Core входящий в состав изолированного сегмента Комитета финансов Администрации МО.

· межсегментный межсетевой экран WatchGuard Firebox X550e Core входящий в состав изолированного сегмента отдела ЗАГС Администрации МО.

4.2. Закупка средств межсетевого экранирования, которые должны быть использованы в качестве резервных.
Исполнителем на срок действия контракта должен быть предоставлен Заказчику  резервный межсетевой экран WatchGuard Firebox X550e Core  предназначенный для временной замены вышедшего из строя оборудования.

4.3. Состав услуг по сопровождению средств межсетевого экранирования.
Услуги по аудиту и адаптивному управлению средствами межсетевого экранирования

· Контроль соответствия конфигурации средств межсетевого экранирования разработанным положениям политики информационной безопасности;

· Обновление программного обеспечения средств межсетевого экранирования по мере выпуска производителями ПО обновлений, устраняющих ошибки и уязвимости ПО средств защиты;

· Экспертная оценка результатов аудита использования средств межсетевого экранирования с учетом разработанных и планируемых к внедрению решений по защите узлов автоматизированных систем, функционирующих на базе ЛВС Администрации МО;

· Анализ кризисных ситуаций, возникающих при эксплуатации средств межсетевого экранирования, и выработка рекомендаций по предотвращению возникновения их причин в будущем.

Услуги по устранению сбоев в функционировании системы защиты

· Восстановление работоспособности средств межсетевого экранирования после сбоев;

· Изменение параметров функционирования узлов автоматизированных систем и сетевой инфраструктуры ЛВС при возникновении критических ситуаций, делающих невозможным продолжение функционирования ЛВС Администрации МО и способных привести к потере критически важной информации;

· Временная замена вышедшего из строя оборудования на аналогичное оборудование предоставляемое Исполнителем;

· Доставка и замена временно установленного оборудования на исправное оборудование.

Регламентные работы по поддержанию параметров функционирования средств межсетевого экранирования  в актуальном состоянии:

· Периодическое резервирование конфигурации средств межсетевого экранирования;

· Внесение изменений в эксплуатационную документацию в соответствии с изменением режима функционирования узлов автоматизированных систем и регламента использования средств защиты;

· Консультирование технических специалистов Администрации МО, отвечающих за поддержание режима информационной безопасности.

· Поставка и установка программных ключей Firebox X550e UTM Software Suite.

4.4. Определение приоритета решаемых в ходе сопровождения средств межсетевого экранирования задач.
Критерии определения приоритета задач:

Приоритет 1: Оборудование полностью не работоспособно, что оказывает критическое воздействие на функциональную деятельность Администрации МО. Работоспособность не может быть восстановлена с использованием средств удаленного администрирования средств межсетевого экранирования.

Приоритет 2: Оборудование в значительной степени не работоспособно, что оказывает серьёзное воздействие на функциональную деятельность Администрации МО. Нормальная работоспособность не может быть восстановлена с использованием средств удаленного администрирования средств межсетевого экранирования.

Приоритет 3: Работоспособность оборудования значительно ухудшилась, оказывая негативное влияние на функционирование узлов автоматизированных систем и различных прикладных сервисов. Способность ЛВС к функционированию утрачена не в полном объеме. Нормальная работоспособность может быть восстановлена с использованием средств удаленного администрирования средств межсетевого экранирования.

4.5. Требования к выполнению услуг по сопровождению средств межсетевого экранирования

Исполнитель осуществляет поддержку и сопровождение средств межсетевого экранирования в режиме:

по телефонной линии:      с 10.00 до 18.00 по рабочим дням;

по электронной почте:    время гарантированного ответа составляет 4 часа с 10.00 до 18.00 по рабочим дням.

При возникновении нештатных ситуаций функционирования средств межсетевого экранирования характеризующихся Приоритетом 3 Исполнитель обязан восстановить работоспособность оборудования в течение 6 часов в случае поступления заявки от Заказчика в период с 10.00 до 16.00 по рабочим дням. При поступлении заявки в период с 16.00 до 18.00 по рабочим дням Исполнитель должен восстановить работоспособность оборудования до 16.00 следующего рабочего дня.

При возникновении нештатных ситуаций функционирования средств межсетевого экранирования характеризующихся Приоритетом 3 и невозможности восстановления работоспособности оборудования средствами удаленного администрирования Исполнитель в течение рабочего дня, когда поступила заявка, уведомляет об этом Заказчика. Выезд технического специалиста Исполнителя на объект Заказчика осуществляется на следующий рабочий день.

При возникновении нештатных ситуаций функционирования средств межсетевого экранирования характеризующихся Приоритетом 2 Исполнитель в течение 4 часов направляет на объект Заказчика своего технического специалиста при условии, что заявка от Заказчика поступила в период с 10.00 до 14.00 по рабочим дням.

При поступлении заявки от Заказчика характеризующейся Приоритетом 2 в период с 14.00 до 18.00 по рабочим дням Исполнитель обязан направить своего технического специалиста на объект Заказчика в период с 10.00 до 14.00 следующего после поступления заявки дня.

Необходимость временной замены вышедшего из строя оборудования при возникновении нештатных ситуаций характеризующихся Приоритетом 2 устанавливается техническим специалистом Исполнителя, прибывшим на объект Заказчика. Исполнитель осуществляет временную замену вышедшего из строя оборудования и конфигурирование резервного оборудования.

При поступлении заявки от Заказчика характеризующейся Приоритетом 1 в период с 10.00 до 16.00 по рабочим дням Исполнитель обязан направить своего технического специалиста в течение 4 часов на объект Заказчика и произвести временную замену вышедшего из строя оборудования и конфигурирование резервного оборудования.

При поступлении заявки от Заказчика характеризующейся Приоритетом 1 в период с 16.00 до 18.00 по рабочим дням Исполнитель обязан направить своего технического специалиста на объект Заказчика и произвести временную замену вышедшего из строя оборудования и конфигурацию резервного оборудования в период с 08.00 до 12.00 следующего после поступления заявки дня.

Исполнитель своими силами осуществляет доставку неисправного оборудования фирме-поставщику для прохождения ремонта и (или) сервисного обслуживания.

Замена временно установленного на объекте Заказчика оборудования производится Исполнителем в течении 7 (Семи) дней с момента получения от фирмы-поставщика восстановленного или замененного оборудования.

4. 5. Состав и содержание документации .
Состав и содержание документации приведены в Таблице 1.

Таблица 1

	Наименование документа
	Требование к содержанию документа
	Сроки разработки документации

	Отчет по сопровождению и поддержке средств межсетевого экранирования ЛВС Администрации МО Сосновоборский городской округ
	· Экспертная оценка результатов аудита использования средств межсетевого экранирования.

· Анализ кризисных и нештатных  ситуаций, возникающих при эксплуатации средств межсетевого экранирования. 

· Рекомендации по предотвращению возникновения причин возникновения кризисных и нештатных ситуаций в будущем.

· Сводный перечень выполненных за квартал работ по изменению параметров функционирования, обновления ПО средств межсетевого экранирования.
	Декабрь 2009 г.

	Акт приема – передачи неисправного оборудования 
	
	Оформляется при передаче Заказчиком представителю Исполнителя неисправного оборудования в ремонт или для прохождения сервисного обслуживания.

	Акт приема – передачи оборудования для функциональной замены
	
	Оформляется при передаче представителем Исполнителя оборудования предназначенного для временной замены вышедшего из строя оборудования Заказчику.

	Акт приема – передачи исправного оборудования 
	
	Оформляется при передаче Заказчику  исправного (восстановленного или замененного) оборудования Заказчику.


6. Требования к документированию.

Содержание отчетной документации должно соответствовать требованиям, изложенным в РД 50-34.698-90 «Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов».

5. Дополнительные условия

Заказчик в процессе оказания услуг Исполнителем:

· осуществляет хранение резервного оборудования предназначенного для временной замены оборудования вышедшего из строя;

· обеспечивает доступ представителей Исполнителя на объект Заказчика для выполнения работ, предусмотренных настоящим техническим заданием;

· обеспечивает возможность проведения работ представителей Исполнителя в здании Администрации МО в нерабочее время;

· своевременно производит оформление и продление пропусков в пограничную зону, в состав которой входит  МО Сосновоборский городской округ, для заявленного Исполнителем круга технических специалистов;

· предоставляет необходимую документацию на время выполнения работ, предусмотренных настоящим техническим заданием.

Исполнитель в процессе оказания услуг:

· обеспечивает соблюдение его представителями требований режима, установленных на объекте Заказчика;

· оказание услуг на объекте согласовывает с ответственными представителями Заказчика.

6. Источники разработки

1. ГОСТ Р 51583-2000. Защита информации. Порядок создания автоматизированных систем в защищённом исполнении. Общие положения.

2. «Специальные требования и рекомендации по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К)», утвержденные приказом Гостехкомиссии России от 30.08.2002г. №282.

3. ГОСТ 34.603-92 «Виды испытаний автоматизированных систем».

4. ГОСТ Р 51624-2000. Защита информации. Автоматизированные системы в защищённом исполнении. Общие требования.

5. Руководящий документ. Средства вычислительной техники. Межсетевые экраны. Защита от несанкционированного доступа к информации. Показатели защищенности от несанкционированного доступа к информации.
6. «Положение по аттестации объектов информатизации по требованиям безопасности информации», утвержденное Председателем Государственной технической комиссии при Президенте Российской Федерации 25.11.1994 г.
7. Руководящий документ. Автоматизированные системы. Защита от несанкционированного доступа к информации. Классификация автоматизированных систем и требования по защите информации

8. ГОСТ Р 50739-95. Средства вычислительной техники. Защита от несанкционированного доступа к информации. Общие технические требования.

9. ГОСТ Р 51275-99. Защита информации. Объект информатизации. Факторы, воздействующие на информацию. Общие положения.

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ №________
на оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа
.

г. Сосновый Бор                                                                                «___»____________ 2009 г.
Администрация муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, именуемая в дальнейшем «Муниципальный заказчик», в лице Главы администрации Сосновоборского городского округа Пуляевского Дмитрия Витальевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________________, действующего на основании ______________ и Лицензии № _________ от __________, с другой стороны, (при совместном упоминании далее по тексту – Стороны) заключили настоящий муниципальный контракт (далее по тексту контракт) о нижеследующем:

1.Предмет контракта
1.1.Муниципальный заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа

 в соответствии с Техническим заданием, представленном   в Приложении № 1, являющемся неотъемлемой частью настоящего контракта.
1.2.Контракт заключается по результатам открытого конкурса, в соответствии с решением конкурсной комиссии (Протокол № _______ от «___» __________ 2009 года).
1.3.Исполнитель обязуется оказать в установленном порядке предусмотренные контрактом услуги, а Муниципальный заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.

2.Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Цена контракта  определена по результатам конкурса  и на основании калькуляции стоимости услуг( Приложение №2) и   составляет __________________ рублей, в т.ч. НДС-18 %. , 
2.2. Расчет за оказанные услуги будет производиться ежемесячно (в месяце, следующем за расчетным) в течение 20 дней с момента подписания акта оказанных услуг на основании предъявленных Исполнителем платежных документов (счет-фактура, счет). Оплата услуг за декабрь производится в декабре 2009 года.

2.3.Оплата Муниципальным заказчиком оказанных услуг Исполнителю осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем контракте, за счет средств местного бюджета 
2.4. Цена муниципального контракта является фиксированной  и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного контрактом объема услуги иных условий исполнения муниципального контракта.

2.5. В случае нарушения Исполнителем обязательств по контракту, окончательный расчет за оказанный  объем услуг производится Муниципальным заказчиком только после внесения Исполнителем в доход местного бюджета суммы штрафных санкций в виде неустойки, указанной в п.7.2. настоящего контракта.
3. Сроки оказания услуг.
3.1. Срок оказания услуг: с даты заключения муниципального контракта по 30.12.2009 года включительно.
4. Обязательства сторон

4.1.Исполнитель обязан:

4.1.1. Своими силами и средствами  оказать качественно все услуги в соответствии с действующими нормативами и требованиями Технического задания, в объеме и в сроки, предусмотренные в настоящем контракте, и сдать оказанные услуги Муниципальному заказчику в установленный срок.
4.1.2. В случае возникновения обстоятельств, замедляющих ход оказания услуг или делающих дальнейшее оказание услуг невозможным, немедленно поставить об этом в известность Муниципального заказчика.

4.1.3. В случае порчи имущества, а также нанесение ущерба третьему лицу при выполнении работ произвести ремонт за свой счет, либо возместить ущерб.

4.1.4. После завершения оказания услуг сдать их в установленном порядке Муниципальному заказчику с оформлением акта сдачи-приемки .
4.2.Муниципальный заказчик обязан:
4.2.1. Осуществить приемку оказанных услуг в соответствии с разделом 6 настоящего контракта, путем подписания акта сдачи-приемки .

4.2.2. Производить оплату в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего контракта.
        5. Условия оказания услуг.
5.1. Услуги оказываются  в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1) с соблюдением норм действующего законодательства. 

5.2. Если в процессе оказания услуг выявится нецелесообразность их дальнейшего проведения, стороны обязаны в 5-дневный срок известить друг друга о приостановлении оказания услуг и в 15-дневный срок рассмотреть вопрос о целесообразности или направлениях продолжения оказания услуг.
5.3.  В случае   прекращения  работ  для   сторон   наступают  последствия и ответственность, предусмотренные действующим законодательством.

           6. Порядок приемки оказанных услуг. 

6.1. Приемка услуг производится представителем Муниципального заказчика ( Информационно-аналитический отдел) с последующим подписанием Муниципальным заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг. 
7. Ответственность сторон
7.1. Муниципальный заказчик за нарушение обязательств по контракту уплачивает Исполнителю за задержку расчетов за оказанные услуги за каждый день просрочки пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка РФ, действующей на день оплаты от суммы долга, начиная с 21 рабочего  дня после подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.
7.2. Исполнитель при нарушении обязательств по контракту уплачивает Муниципальному заказчику за каждый день неисполнения обязательств пеню в размере 0,6% от цены муниципального контракта, за каждый день просрочки до фактического исполнения обязательств.
7.3. Уплата неустойки не освобождает стороны от исполнения обязательств или устранения нарушений.

7.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из сторон иных обязательств по настоящему контракту виновная сторона возмещает другой стороне убытки.

7.5. Стороны несут ответственность за взятые на себя обязательства в соответствии с действующим законодательством.

8.Особые условия
8.1. Наличие дефектов при оказании услуг и сроки их устранения фиксируются двусторонним актом Исполнителя и Муниципального заказчика.

8.2. Если Исполнитель в течение срока, указанного в акте обнаруженных недостатков, не устранит недостатки при оказании услуг,  Муниципальный заказчик вправе устранить недостатки силами другого исполнителя с оплатой затрат Исполнителем.

8.3. При отказе Исполнителя от составления или подписания акта обнаруженных недостатков для их подтверждения Муниципальный заказчик назначает экспертизу, которая составляет соответствующий акт по фиксированию недостатков и их характеру, что не исключает право сторон обратиться в арбитражный суд по данному вопросу.

8.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе исполнения настоящего контракта, разрешаются в ходе переговоров между Муниципальным заказчиком и Исполнителем или в арбитражном суде в установленном порядке.
9. Форс-мажор

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно - пожара, наводнения, землетрясения, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего контракта. При этом срок исполнения обязательств по данному контракту отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства. Если эти обстоятельства будут продолжаться более трех месяцев, то каждая сторона имеет право аннулировать настоящий контракт, и в этом случае ни одна из сторон не будет иметь право на возмещение убытков.
10. Срок действия контракта
10.1. Контракт вступает в силу после его подписания  и действует до 30.12. 2009г.
11. Порядок расторжения, изменения и дополнения контракта
11.1.  Расторжение муниципального контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ.
11.2.Настоящий контракт может быть изменен и ( или ) дополнен  по согласованию сторон по основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ. 

12.Прочие условия контракта
12.1. Настоящий контракт составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

12.2. Все указанные в контракте приложения являются его неотъемлемой частью:

Приложение № 1   Техническое  задание на оказание услуг по технической поддержке и сопровождению средств обеспечения безопасности внешнего и межсегментного взаимодействия ЛВС Администрации Сосновоборского городского округа

Приложение №2  Калькуляция стоимости услуг.
Приложение №3  Копия лицензии ФСТЭК на деятельность по технической защите конфиденциальной информации.

Приложение №4 Копия лицензии ФСБ на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств.

13. Реквизиты и подписи сторон
13.1. Муниципальный заказчик:

Администрация муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области 

188540, г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, д. 46

ИНН 4714011083  КПП 471401001

Получатель:  ИНН 4714017293 КПП 471401001  УФК по Ленинградской области (ОФК 16, КФ Сосновоборского городского округа  ЛС N 02453001970 для Администрации Сосновоборского городского округа ЛС 0010015)

Банк получателя: ГРКЦ ГУ Банка России по Ленинградской области г. Санкт- Петербург

БИК:  044106001

Р\сч   40204810700000001108

13.2.Исполнитель: 
ПОДПИСИ СТОРОН:

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗЧИК:                              ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Глава администрации Сосновоборского

городского округа






_________________ Д.В. Пуляевский

