


[image: gerb]
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
(ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ)

Р Е Ш Е Н И Е

от 31.01.2020 года № 9


	[bookmark: _GoBack]«Об утверждении «Положения о порядке участия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений, в заседаниях совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области»




Руководствуясь статьей 33 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 15 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», статьей 20 Устава муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, совет депутатов Сосновоборского городского округа

Р Е Ш И Л:

1. Утвердить прилагаемое «Положение о порядке участия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений, в заседаниях совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области».
2. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования на сайте городской газеты «Маяк».
3. Настоящее решение подлежит официальному обнародованию на сайте городской газеты «Маяк».

Председатель совета депутатов
Сосновоборского городского округа                                      В.Б. Садовский

Глава Сосновоборского
городского округа                                                                        М.В. Воронков




   УТВЕРЖДЕНО
                          решением совета депутатов
	              	от 31 января 2020 года № 9


[bookmark: Par35]ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке участия граждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц) и общественных
объединений, в заседаниях совета депутатов муниципального
образования Сосновоборский городской округ
Ленинградской области

Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок участия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений, (далее – также заинтересованные лица), в заседаниях совета депутатов и в заседаниях постоянных комиссий совета депутатов (далее – на заседаниях), а также прав и обязанностей указанных лиц.
2. Настоящее Положение не распространяется на порядок участия в заседаниях представителей органов государственной власти и органов местного самоуправления городского округа, а также представителей средств массовой информации, аккредитованных при совете депутатов, в связи с осуществлением ими своих должностных (служебных) обязанностей. Порядок их участия в заседаниях определяется Регламентом совета депутатов.
3. Порядок участия заинтересованных лиц в заседаниях согласительных комиссий и рабочих групп, образованных решениями совета депутатов, определяется данными согласительными комиссиями и рабочими группами самостоятельно.

Статья 2. Условия участия заинтересованных лиц в заседаниях

4. Заинтересованные лица вправе свободно и без каких-либо ограничений присутствовать на заседаниях, за исключением случаем, указанных в пункте 5 настоящего Положения.
5. Не допускается присутствие заинтересованных лиц на заседаниях, если данные лица:
а) находятся в верхней одежде;
б) находятся с признаками опьянения;
в) намерены использовать либо используют в ходе заседания плакаты и иные наглядные материалы.
6. Регистрация заинтересованных лиц, присутствующих на заседаниях, не проводится. При этом заинтересованное физическое лицо вправе указать секретарю заседания свою фамилию и инициалы, а представитель организации (юридического лица) – также и наименование организации (юридического лица), интересы которой он представляет на заседании. В этом случае данные о заинтересованном лице подлежат занесению в протокол заседания и указываются в числе лиц, присутствовавших на заседании.
7. В зале заседаний совета депутатов отводятся места для заинтересованных лиц.
8. В соответствии с частью 2 статьи 21 и частью 2 статьи 37 Регламента совета депутатов участие заинтересованных лиц решением совета депутатов (постоянной комиссии совета депутатов) может быть ограничено лишь в случае, если их количество создает препятствия в проведении заседания. В этом случае совет депутатов (постоянная комиссия совета депутатов) с учетом возможностей помещения, в котором проводится заседание, может своим решением установить максимальное количество данных лиц, которые могут присутствовать на заседании.
9. Если в процессе рассмотрения и обсуждения вопроса повестки заседания возникает необходимость оглашения информации составляющей охраняемую законом тайну либо оглашения конфиденциальной информация, передача которой третьим лицам без согласия ее обладателя не допускается (в том числе, когда размещение ее в открытом доступе может причинить вред гражданину и его семье), обладатель данной информации вправе отказать совету депутатов в ее предоставлении на заседании.
В этом случае, в целях получения указанной информации, решением совета депутатов, постоянной комиссии совета депутатов, принятым большинством зарегистрированных на заседании депутатов, заинтересованные лица могут быть удалены из зала заседаний до завершения рассмотрения вопроса и принятия по нему решения.

Статья 3. Обеспечение участия заинтересованных лиц в заседаниях в период
времени, когда доступ граждан в здание администрации
городского округа ограничен

10. В целях обеспечения прав заинтересованных лиц на участие в заседаниях в период времени, когда доступ граждан в здание администрации городского округа ограничен, они вправе представить не позже 15.00 дня, предшествующего дню проведения соответствующего заседания в совет депутатов заявление о намерении присутствовать на заседании.
11. Заявление о намерении присутствовать на заседании (далее – заявление) должно быть оформлено заинтересованном лицом в письменном виде по форме, указанной в приложении N 1 к настоящему Положению.
12. По усмотрению заинтересованного лица заявление может быть предоставлено им непосредственно в аппарат совета депутатов (кабинет N325 здания администрации городского округа) либо направлено в аппарат совета депутатов по электронной почте.
[bookmark: Par51]13. Заявления, предоставленные заинтересованными лицами, подлежат регистрации в порядке, предусмотренном для регистрации входящей в совет депутатов документации.
14. Копии предоставленных в аппарат совета депутатов заявлений, заверенные печатью совета депутатов, направляются сотрудникам охранного предприятия, осуществляющим пропускной режим в здание администрации городского округа, и при предъявлении заинтересованными лицами паспорта, являются основанием для допуска их в здание администрации по внерабочее время в целях участия в заседании.
15. Заинтересованные лица, предоставившие в аппарат совета депутатов заявления позже 15.00 дня, предшествующего дню проведения соответствующего заседания, во внерабочее время в здание администрации городского округа не допускаются и по этим основаниям не могут присутствовать на заседаниях.

Статья 4. Оповещение о заседаниях и порядке подачи заявлений

16. Оповещение заинтересованных лиц о заседаниях осуществляется в порядке и в сроки, предусмотренные Регламентом совета депутатов.
17. В этих целях проекты повесток заседаний, содержащие сведения о дате, времени и месте заседания, вопросах, вынесенных на заседание, размещаются на официальном сайте Сосновоборского городского округа в сети «Интернет».
18. В соответствии с Регламентом совета депутатов оповещение заинтересованных лиц о заседании совета депутатов осуществляется в срок не позднее чем за шесть календарных дней до дня проведения очередного заседания и не позднее одного календарного дня до проведения внеочередного заседания.
Оповещение заинтересованных лиц о заседании постоянной комиссии совета депутатов осуществляется в срок не позднее чем за два календарных дня до дня его проведения.
19. Для сведения пользователей сети «Интернет» на официальном сайте Сосновоборского городского округа размещается:
а) настоящее Положение;
б) образец заявления заинтересованного лица о намерении присутствовать на заседании;
в) образец заявления заинтересованного лица о намерении ведения видео- и аудиозаписи заседания;
г) адреса электронной почты, на которые принимаются заявления заинтересованных лиц о намерении присутствовать на заседании во внерабочее время.

Статья 5. Порядок ведения видео- и аудиозаписей заседаний

20. Лица, присутствующие на заседаниях (в том числе и заинтересованные лица) на заседаниях вправе вести видео- и аудиозапись заседания при условии предварительного уведомления об этом председательствующего на заседании.
21. Уведомление о намерении вести видео- и аудиозапись заседания должно быть оформлено в письменном виде по форме, указанной в приложении N 2 к настоящему Положению и до начала ведения записи предоставлено председательствующему на заседании.
22. Перед началом заседания председательствующий обязан уведомить лиц, присутствующих на заседании, о ведении видео- и аудиозаписи.
23. На заседаниях запрещается:
а) ведение видео- и аудиозаписи заседаний без предварительного уведомления председательствующего на заседании и участников заседания о ведении такой записи;
б) ведение на заседании видео-, аудиозаписи заседаний и фотосъемки с использованием скрытой аппаратуры;
в) ведение фотосъемки с использованием дополнительных осветительных приборов (в том числе фотовспышки).
24. При ведении видеозаписи на заседаниях не допускается: использование дополнительного оборудования: осветительных приборов, треног, подставок и штативов, электрических кабелей и иного оборудования или приспособлений для ведения видеозаписи, которые могут препятствовать или помешать свободному перемещению лиц, присутствующих на заседании.
25. О ведении видео- и аудиозаписи заседания делается отметка в протоколе заседания. Уведомления о ведении видео- и аудиозаписи подлежат приобщению к протоколам заседаний.
26. Если в процессе рассмотрения и обсуждения вопроса повестки заседания возникает необходимость оглашения информации составляющей охраняемую законом тайну либо оглашения конфиденциальной информация, передача которой третьим лицам без согласия ее обладателя не допускается (в том числе, когда размещение ее в открытом доступе может причинить вред гражданину и его семье), обладатель данной информации вправе отказать совету депутатов в ее предоставлении на заседании.
В целях получения указанной информации, решением совета депутатов, постоянной комиссии совета депутатов, принятым большинством зарегистрированных на заседании депутатов, ведение видео-, аудиозаписи заседания должно быть прекращено. В этом случае лица, осуществлявшие на заседании видео-, аудиозапись, должны удалить из зала записывающую аппаратуру до завершения рассмотрения вопроса и принятия по нему решения 

Статья 6. Права и обязанности заинтересованных лиц на заседаниях

[bookmark: Par73]27. Заинтересованные лица на заседаниях с разрешения председательствующего на заседании вправе:
а) задавать вопросы;
б) выступать по рассматриваемым вопросам в пределах отведенного на выступление времени;
в) заинтересованные лица – представители организаций (юридических лиц), общественных объединений и групп граждан, отсутствующих на заседании, вправе выступать на заседаниях от имени данных организаций и групп граждан только при предъявлении доверенности от них.
В случае получения разрешения на выступление в процессе заседания заинтересованные лица должны излагать мысли точно и ясно, избегая двусмысленности; отстаивая личную точку зрения, относиться с уважением к другим точкам зрения; воздержаться от провокационных вопросов, которые могут вызвать конфликт.
28. Заинтересованные лица обязаны:
а) соблюдать требования Регламента совета депутатов, а также настоящего Положения;
б) соблюдать общепризнанные нормы этики, в том числе не распространять в ходе заседания несоответствующие действительности сведения, а также сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию депутатов совета депутатов, работников аппарата совета депутатов и иных лиц, присутствующих на заседании;
в) не допускать нарушений общественного порядка; не допускать проявление неуважительного отношения к участникам заседания и другим присутствующим на заседании лицам;
г) не перемещаться по залу заседаний после объявления председателем о начале заседания, за исключением перемещения в пределах мест, специально отведенных для заинтересованных лиц, если это не мешает проведению заседания;
д) не вмешиваться в ход проведения заседания, не мешать проведению заседания вопросами, репликами;
е) отключать звуковой сигнал на мобильных устройствах на период проведения заседания;
ж) осуществлять телефонные разговоры за пределами зала заседаний;
з) соблюдать чистоту, порядок и тишину в зале заседания.

Статья 7. Ответственность заинтересованных лиц за нарушение требований
настоящего Положения

[bookmark: Par76]29. В случае нарушения требований настоящего Положения председательствующий делает замечание заинтересованному лицу, о чем делается соответствующая запись в протоколе заседания.
30. При повторном нарушении граждане или представители организации по решению совета депутатов либо постоянной комиссии совета депутатов, принятому большинством депутатов, зарегистрированных на заседании, удаляются из зала заседания, о чем делается соответствующая запись в протоколе.
31. Решением совета депутатов либо постоянной комиссии совета депутатов, принятым большинством депутатов, зарегистрированных на заседании, может быть принято решение о подготовке и направлении ходатайства о привлечении заинтересованного лица к административной ответственности по статье 7.6 Областного закона Ленинградской области от 02.07.2003 N 47-оз «Об административных правонарушениях» (создание препятствий в осуществлении деятельности органов местного самоуправления), если в действиях данного лица не содержится состав иного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях».
32. Отказ заинтересованному лицу в доступе на заседание или удаление его с заседания может быть обжалован в судебном порядке.


























Приложение N1
к Положению  о порядке участия граждан (физических лиц),
в том числе представителей организаций (юридических лиц)
общественных объединений, в заседаниях  совета  депутатов
муниципального    образования  Сосновоборский  городской
округ Ленинградской области

З А Я В Л Е Н И Е
о намерении присутствовать на заседании совета депутатов,
заседании постоянной депутатской комиссии совета депутатов

Я,* _________________________________________________________________
                                               (Фамилия, имя, отчество гражданина)
паспорт: серия _______, номер __________ выдан «____» _____________  _____ года,

кем: _____________________________________________________________________

прошу допустить меня в здание администрации Сосновоборского городского округа 

во внерабочее время «___» _______ 20__ года с «___.___» часов

для участия в заседании

совета депутатов, заседания постоянной депутатской комиссии совета депутатов,
                                                   (Нужное подчеркнуть)
которое состоится «____» ________ 20___ года в кабинете N________ здания 

администрации Сосновоборского городского округа.

О себе сообщаю следующие данные:

Адрес постоянной регистрации (проживания): _________________________________
_________________________________________________________________________

Контактный телефон: ______________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Присутствуя на заседании, обязуюсь выполнять требования «Положения о порядке участия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений, в заседаниях совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ», утвержденного решением совета депутатов от ___________ 2020 года N ______.

* Подписывая настоящее заявление, даю свое согласие совету депутатов Сосновоборского городского округа Ленинградской области на обработку своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении бланке, с целью включения этих сведений в протокол заседания согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».


Заявитель: ____________________________ (___________________________)
                                    подпись                                                      (Фамилия и инициалы)
Дата: «____» ____________ 20___ года.


Приложение N2
к Положению  о порядке участия граждан (физических лиц),
в том числе представителей организаций (юридических лиц)
общественных объединений, в заседаниях  совета  депутатов
муниципального    образования  Сосновоборский  городской
округ Ленинградской области

У В Е Д О М Л Е Н И Е
о намерении ведения видео-, аудиозаписи на заседании совета депутатов,
заседании постоянной депутатской комиссии совета депутатов

Я,* _________________________________________________________________
                                               (Фамилия, имя, отчество гражданина)
паспорт: серия _______, номер __________ выдан «____» _____________  _____ года,

кем: _____________________________________________________________________

уведомляю председательствующего на заседании совета депутатов, заседании постоянной комиссии совета депутатов по _________________________________________________________________________
(Подчеркнуть нужное. При намерении ведения записи на заседании постоянной комиссии совета депутатов, указать ее наименование)
о намерении ведения видео-, аудиозаписи на заседании,
                                      (Подчеркнуть нужное)
которое состоится «____» ________ 20___ года в кабинете N____ здания 

администрации Сосновоборского городского округа.

О себе сообщаю следующие данные:

Адрес постоянной регистрации (проживания): _________________________________
_________________________________________________________________________

Контактный телефон: ______________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Присутствуя на заседании, обязуюсь выполнять требования «Положения о порядке участия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений, в заседаниях совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ», утвержденного решением совета депутатов от ___________ 2020 года N ______.

* Подписывая настоящее заявление, даю свое согласие совету депутатов Сосновоборского городского округа Ленинградской области на обработку своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении бланке, с целью включения этих сведений в протокол заседания согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».


Заявитель: ____________________________ (___________________________)
                                  подпись                                                     (Фамилия и инициалы)

Дата: «____» ____________ 20___ года.
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